RESOLUCAO CONSEPE 31/2001

ALTERA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS,
REGIME SERIADO ANUAL, DO CCSJA,
DO CAMPUS DE BRAGANCA
PAULISTA.

UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo - CONSEPE, no uso de suas atribuicdes que lhe
confere o artigo 15, XIV do Estatuto, e em cumprimento
a deliberacdo do Colegiado em 19 de abril de 2001,
constante do Parecer CONSEPE/CG 22/2001 - Processo
13/2001, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 1° - Fica alterado, conforme anexo, o Regulamento de Estigio Supervisionado do
Curso de Ciéncias Contabeis, regime seriado anual, do Centro de Ciéncias Sociais, Juridicas e

Administrativas, do campus de Braganca Paulista.

Artigo 2° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogada a Resolucdo CONSEPE 41/98

e demais disposic¢bes contrarias.

Braganca Paulista, 19 de abril de 2001.

Prof. Altair Anacleto Lorenzetti, OFM
Presidente
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Continuacdo do anexo da Resolucdo CONSEPE 31/2001

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
DO CCSJA/USF

TITULO I
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Artigo 1° - O Estagio Supervisionado é uma atividade curricular, integrante da ultima série
do curriculo pleno do Curso de Ciéncias Contabeis, que visa aproximar o académico ao
contexto da pratica empresarial.

Artigo 2° - Sao objetivos especificos do Estagio Supervisionado:

I. Colocar o aluno em contato com as praticas adotadas pelo mercado de trabalho,
proporcionando-lhe uma oportunidade de confrontar as teorias estudadas com as
praticas contabeis existentes.

I1. Contribuir na preparacdo do aluno para o inicio de suas atividades profissionais,
oferecendo-lhe oportunidades de executar tarefas relacionadas com a sua area de
interesse.

I11.Complementar a formacdo do aluno através do desenvolvimento de habilidades
relacionadas, direta ou indiretamente, com o seu campo de atuacao profissional.

Artigo 3° - O Estagio Supervisionado, que é uma atividade obrigatéria para os alunos do
Curso de Ciéncias Contabeis, sera regido por este regulamento.

TITULO 11
DA CONSTITUICAO

Artigo 4° - O Estagio Supervisionado é desenvolvido em fases, durante a ultima série do
curso.

Artigo 5° - O Estagio Supervisionado tem a duracdo de 272 horas, a saber: 68 horas de
supervisdo cumpridas no curso e 204 horas envolvidas com as atividades na empresa.

Artigo 6° - A realizagdo do Estagio Supervisionado serd permitida ao académico
regularmente matriculado na Uultima série do Curso de Ciéncias Contabeis e que tiver
disponibilidade horaria para tal.

Artigo 7° - O Estagio Supervisionado devera oferecer ao aluno experiéncia no campo das
Ciéncias Contdabeis, a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da profissdo, desenvolvendo
sua capacidade criativa e sua analise critica.

CAMPUS DE BRAGANGA PAULISTA Av. Sdo Francisco de Assis, 218 - CEP 12916-900 Fone (11) 7844-8000 - FAX (11) 7844-1825
CAMPUS DE ITATIBA Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - CEP 13251-900 Fone (11) 4534-8000 - FAX (11) 4524-1933

CAMPUS DO PARI - SAO PAULO Rua Hannemann, 352 - Pari - CEP 03031-040 Fone (11) 3315-2000 - FAX (11) 227-8183



SAO FRANCISCO

Continuacdo do anexo da Resolucdo CONSEPE 31/2001

Artigo 8° - O Estagio Supervisionado se desenvolverd& em uma das seguintes areas de

concentracgao:

l. Contabilidade Geral;

Il. Contabilidade Gerencial;
I111. Contabilidade de Agribusiness;
IV. Contabilidade Publica;
V. Contabilidade de Custos;
V1. Financgas;

VI1Il. Controladoria;

VI1II. Auditoria;

IX. Empresa Contabil;

X. Orcamentos;

X1. Tributos.

Artigo 9° - A finalidade do Estagio Supervisionado sera atingida pela realizacdo por parte

do(a) aluno(a), das seguintes fases, explicadas em manual proprio:

I. Captacéo e credenciamento da empresa;

I1. A primeira fase consta da apresentacdo, por parte do aluno, do seguinte material:

a) carta da empresa credenciada, em papel timbrado, comunicando a permissdo para

que o aluno realize suas atividades de estagio;
b) relatério em que conste a qualificacdo da empresa e do aluno;
c) analise critica da empresa na qual o aluno fara o estagio;

I11. A segunda fase consta da entrega de um Roteiro de Estagio, que o aluno elaborara,

apos a avaliacdo da primeira fase pelo respectivo professor supervisor;

IV.A terceira fase consta da entrega do Relatério de Execuc¢ao do Estagio.

Artigo 10 - A passagem para uma nova fase, dentre as previstas no caput do art. 9°, esta

condicionada ao parecer favoravel do supervisor.

TITULO 111

DO CREDENCIAMENTO DA ORGANIZACAO CONCEDENTE

Artigo 11 — O académico podera realizar o Estagio Supervisionado em organizagfes publicas
ou privadas devidamente credenciadas, segundo critérios estabelecidos neste Regulamento.
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Artigo 12 — As organiza¢gdes publicas e privadas para serem credenciadas deverédo
contemplar os seguintes requisitos:

I. propiciar condi¢bes que satisfacam os objetivos do estagio;

Il. possuir em seu quadro de pessoal um profissional de nivel superior, ligado a area de
Contabilidade e que possa supervisionar e orientar as atividades do aluno na
organizacéao;

I11.possuir um setor/departamento/secdo de contabilidade suficientemente estruturado
em que o estagiario possa executar o estagio;

IV.preferencialmente, ter tradicdo no oferecimento de estagios; e,

V. dispor-se a colaborar com a Universidade no acompanhamento e supervisdo do
estagio.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO

Artigo 13 — O Estagio Supervisionado é coordenado, supervisionado e avaliado, sob a
responsabilidade de Coordenacado de Curso de Ciéncias Contabeis do CCSJA.

SECAO |
DA COORDENACAO

Artigo 14 — A Coordenacao do Estagio Supervisionado serd exercida por um professor do
Curso de Ciéncias Contabeis, devidamente habilitado, indicada pela Coordenacéo do Curso.

Artigo 15 — S&o atribui¢cdes do coordenador do Estagio Supervisionado:

I. programar as atividades a serem desenvolvidas em todas as fases do Estagio
Supervisionado;

Il. divulgar, junto aos alunos, as atividades a serem desenvolvidas no Estagio
Supervisionado;

I11.acompanhar as atividades dos professores supervisores;

IV.avaliar, juntamente com os professores supervisores, 0s Roteiros e Relatérios de
Estagio, quando houver pedido de revisao.

SECAO 11
DA SUPERVISAO NA UNIVERSIDADE
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Artigo 16 — A supervisao do estagiarios serd exercida por professores do curso de Ciéncias
Contébeis, com graduacdo e experiéncia em Contabilidade, nos termos da atribuicdo de
aulas/atividades para cada periodo letivo.

Artigo 17 — S&o atribuicdes dos Supervisores do Estagio Supervisionado:

I. avaliar os Roteiros de Estagio, elaborados pelos alunos, verificando sua viabilidade e
acompanhar sua execucao;

Il. orientar os estagiarios na execucdo do Roteiros de Estagio e na elaboragdo do
Relatdrio, indicando a bibliografia para consultas;

Ill.interagir com o supervisor do estagio na empresa, buscando os subsidios
necessarios & etapas de planejamento, acompanhamento e avaliacéo;

IV.avalia o relatério final de estagio.

SECAO 111
DA AVALIACAO

Artigo 18 — A avaliagdo do Estagio Supervisionado pelo Professor Supervisor implica na
apreciacdo do Relatério Final, considerando o desempenho do aluno no cumprimento das
fases e atividades definidas neste Regulamento, bem como a demonstracdo de competéncia e
conhecimento.

8 1° - Devera ser atribuida nota de zero a dez, considerando-se aprovado nesta atividade o
aluno que obtiver nota minima seis.

8§ 2°© - O aluno que nao obtiver média suficiente para aprovacdo no tempo previsto, devera
refazer o Estagio Supervisionado, no periodo letivo subsequente.

Artigo 19 — O aluno devera cumprir o minimo de 204 (duzentos e quatro) horas, em
atividades externas junto a empresa ou entidade publica ou privada, devendo apresentar ao
final, uma Declaracdo de Comprovacao da Realizacdo do Estagio Supervisionado, em papel
timbrado, com carimbo e assinatura do responsavel pelo Estagio na empresa/entidade.

Paragrafo unico - O aluno devera cumprir um minimo de 75% de freqliéncia nas horas de
supervisdo cumpridas no curso definidas no artigo 5° deste Regulamento.
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TITULO V
DOS ESTAGIARIOS

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DOS DEVERES

SECAO |
DOS DIREITOS

Artigo 20 — Sao Direitos do estagiario, além daqueles assegurados pelo CCSJA, Estatuto e
Regimento Geral da Universidade S&o Francisco e legislacdo em vigor:

I. dispor dos elementos necessarios a execug¢do de suas atividades dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Universidade;

I1. contar com a supervisao e orientacdo do professor para a realizacdo do seu Estagio
Supervisionado;

I11.ser, previamente, informado sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado e sua
programacao.

SECAO 11
DOS DEVERES

Artigo 21 — Sao deveres do estagiario, além dos previstos pelo CCSJA, Estatuto e Regimento
Geral da Universidade Séao Francisco, e legislacdo em vigor:

I. cumprir este Regulamento;
I1. apresentar ao Supervisor de Estagio as atividades propostas, dentro do prazo fixado.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 22- Os alunos que realizarem atividades profissionais no campo da Contabilidade,
devidamente comprovadas, poderdo solicitar ao Conselho Académico do CCSJA, a validacéao
das horas aplicadas em tais atividades, para atendimento da carga horaria externa a ser
cumprida em empresa.

8 1° - O requerimento, acompanhado de documentacéo idénea para comprovacgao, devera ser
apresentado antes do inicio do periodo do estagio.
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8§ 2° - A validagao, quando concedida, nao dispensa o aluno da apresentacao do relatério de
execucao do estagio, nem do regular cumprimento da carga de orientacdo a ser cumprida no
curso, ficando, pois, submetido aavaliacdo a que refere o artigo 18 do presente regulamento.

8 3°© - A analise dos pedidos de validagcao, para fins de apreciagdo pelo Conselho Académico
do CCSJA, sera feita por comissdao, anualmente designada pela Coordenador do Curso,
composta de trés professores do curso de Ciéncias Contabeis, e que podera prescrever
especificas em face das peculiaridades de cada caso.

8 4° - As normas constantes do caput deste artigo aplicam-se especificamente aos alunos
matriculados na ultima série do Curso de Ciéncias Contébeis.

Artigo 23 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho Académico
do CCSJA, ouvido o Coordenador do Estagio Supervisionado.

Artigo 24 — Este Regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de 2001, revogadas as
disposicdes contrarias.
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ANEXO |
CADASTRAMENTO DOS ALUNOS

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO
CCSJA
ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
CADASTRAMENTO DE ALUNOS DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Nome: R.A.

Curso: Série: Periodo:
Endereco: Bairro:

Municipio: CEP: Telefone:( )

Informacdes:

Situacao pessoal quanto as atividades profissionais:

) exerce atividades profissionais

) ndo exerce atividades profissionais

) com vinculo empregaticio

) sem vinculo empregaticio

) em areas relacionadas com a contabilidade

) em areas nao relacionadas com a contabilidade

AN

Local de trabalho:

Empresa:
Setor de Atividade:

Horario de Trabalho:

Tempo em que se encontra empregado nesta empresa:
Cargo Atual:
Func¢des que presentemente exerce nesta empresa:

Funcfes anteriormente exercidas nessa empresa:

Observacfes: As informacdes acima devem ser documentalmente comprovadas, inclusive
através de carta-relatério assinada por dirigentes da empresa (firmas reconhecidas). Caso o
aluno pretenda que as atividades exercidas sejam consideradas validas como estagio
profissional, as informacdes acima devem ser pormenorizadas em relatério especial.
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Empregos anteriores:

Ultima Empresa:
Setor de Atividade:

Tempo em que permaneceu nesta empresa:
Cargo:
Funcdes exercidas:

Empresa
Anterior:
Setor de Atividade:
Tempo em que permaneceu nesta empresa:
Cargo:
FuncOes Exercidas:

1.3. Na hipo6tese de nado exercer e nem haver exercido atividades profissionais relacionadas
com a Contabilidade:

( ) ha disponibilidade de horério para o estagio

( ) nao ha disponibilidade de horario para o estagio

Havendo disponibilidade:

Dias da semana: Horarios:
Instituicdo em que realizara o estagio:
Instituicéo:
Endereco:
Setor de atividade:
Supervisor:
Areas do Estagio:

Periodo em que se realizara o estagio:

Etapas do estagio (indicar as disciplinas correlacionadas de acordo com os objetivos do
estagio)

Para uso exclusivo da Coordenac¢ao do Curso de Ciéncias Contabeis do CCSJA

( ) Ja enderecada carta e correspondente documentacdo ao supervisor indicada pelo aluno.
( ) Ja encaminhados ao Prof.
os documentos anexados pelo aluno sobre atividades profissionais ja exercidas relacionadas
com a Contabilidade, para emissédo de parecer.
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