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COMUNICADO PROAP 8/2018 
 
 

APROVA O VALOR DAS TAXAS E 
EMOLUMENTOS ESCOLARES DA 
UNIVERSIDADE SÃO FRANCISCO – USF A SER 
PRATICADO NO ANO LETIVO DE 2019. 

 
 
O Pró-Reitor de Administração e Planejamento, 
no uso das atribuições que lhe conferem o 
Estatuto e o art. 20, IV, do Regimento da 
Universidade São Francisco, faz o seguinte 

 

 

C O M U N I C A D O 

 

Art. 1º Fica aprovado o valor das Taxas e Emolumentos Escolares da Universidade São 

Francisco – USF a ser praticado no ano letivo de 2019, conforme anexo. 

 

Art. 2º Este comunicado entra em vigor nesta data. 

 

Art. 3º Dê-se ciência aos interessados e a quem de direito para que o presente produza seus 

efeitos. 

Publique-se. 

 

 

Bragança Paulista, 17 de dezembro de 2018. 

 

 

 

Adriel de Moura Cabral 
Pró-Reitor de Administração e Planejamento 
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Anexo ao Comunicado PROAP 8/2018 

 
TAXAS E EMOLUMENTOS – 2019 

 

DESCRIÇÃO 
ÁREA 

RESPONSÁVEL 
PRAZO PARA 
RESPOSTA 

VALOR R$ 

Análise Curricular NRCA/Coordenação 30 dias 60,00 

Antecipação do Pagamento da 
Semestralidade/Anuidade 

Financeiro 
Até dia 15 de cada 
mês, para vigorar a 

partir do mês seguinte 
Isenta 

Atestado de Frequência Mensal NRCA 10 dias 5,00 

Avaliação de Recuperação de Estudos – 
Pós-Graduação Lato Sensu (por 
componente curricular) 

Coordenação de Pós-
Graduação Lato 

Sensu 
15 dias 160,00 

Cancelamento de Matrícula NRCA/Coordenação 10 dias Isenta 

Carta de Apresentação em Língua Inglesa 
NRCA/Coordenação/ 

NRI 
15 dias 25,00 

Carta de Recomendação em Língua 
Inglesa (tradução da carta em português 
do coordenador ou de algum professor) 

NRCA/Coordenação/ 

NRI 
15 dias 50,00 

Carteirinha Estudantil (2ª via) NRCA 10 dias 15,00 

Certidão de Conclusão de Curso NRCA 5 dias 5,00 

Certidão de Conclusão de Curso em 
Língua Inglesa 

NRCA/NRI 5 dias 25,00 

Certidão de Matrícula NRCA 5 dias 5,00 

Certidão de Matrícula em Língua Inglesa NRCA/NRI 5 dias 16,00 

Certificado de Eventos/Extensão 
Universitária – (2ª via) 

Coordenação/NEXT/ 

NRCA 
30 dias 16,00 

Colação Especial Graduação NRCA Comunicado Reitoria 60,00 

Compensação de Ausência às Aulas – 
Entrega de Atestado Médico 

Central de 
Atendimento 

Resolução Isento 

Compensação de Ausência às Aulas – 
Prova Especial por Disciplina 

Coordenação Resolução 16,00 

Cópia de Requerimento/Documento (por 
página) 

Central de 
Atendimento/ NRCA 

5 dias 1,00 

Débito Automático – Cancelamento Financeiro 
Até dia 15 de cada 
mês, para vigorar a 

partir do mês seguinte 
Isenta 

Débito Automático – Solicitação Financeiro 
Até dia 15 de cada 
mês, para vigorar a 

partir do mês seguinte 
Isenta 

Declaração de Aluno Bolsista Setor de Bolsas 5 dias 5,00 

Declaração de Pagamento 
Mensalidade/Semestralidade 

Central de 
Atendimento 

5 dias 5,00 

Declaração para Fins Específicos Financeiro 10 dias 5,00 

Declaração para Fins Específicos NRCA 10 dias 5,00 

Declaração para Fins Específicos em 
Inglês 

NRCA 15 dias 25,00 
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DESCRIÇÃO 
ÁREA 

RESPONSÁVEL 
PRAZO PARA 
RESPOSTA 

VALOR R$ 

Diploma/Certificado (1ª via – em pele) – 
Graduação, Pós-Graduação Lato/Stricto 
Sensu 

NRCA 45 dias 160,00 

Diploma/Certificado (2ª via – em pele) – 
Graduação, Pós-Graduação Lato/Stricto 
Sensu 

NRCA 45 dias 240,00 

Envio de Documentos por Correio 

NRCA Correio 

 

Carta Registrada Nacional 15,00 

Carta Registrada Internacional 40,00 

Sedex Estado de São Paulo 25,00 

Sedex demais Estados 60,00 

Sedex Internacional 120,00 

Exame de Proficiência em Disciplina (por 
disciplina) 

Coordenação Edital 160,00 

Histórico Escolar  

(disciplinas cursadas a partir 2002) NRCA 10 dias 15,00 

(disciplinas cursadas antes de 2002) 30 dias 

Histórico Escolar em Língua Inglesa 1ª via NRCA/NRI 15 dias 160,00 

Histórico Escolar em Língua Inglesa 2ª via NRCA/NRI 15 dias 50,00 

Multa Atraso Biblioteca (por dia) Biblioteca Imediato 1,00 

Programas por Disciplinas  

(disciplinas cursadas a partir 2002) NRCA 15 dias 3,00 

(disciplinas cursadas antes de 2002) 30 dias 

Prova de Suficiência Coordenação Edital 160,00 

Reabertura de Matrícula NRCA/Coordenação Edital Isenta 

Reconhecimento de Assinatura em 
Cartório 

NRCA 10 dias 10,00 

Recursos ao 
CONSEACC/CONSEPE/CONSUN 

NRCA/NLEG Cronograma 16,00 

Registro de Diploma para outras IES (1ª 
via – em cartão) – unidade 

NRCA Convênio 80,00 

Registro de Diploma para outras IES (2ª 
via – em cartão) – unidade 

NRCA Convênio 120,00 

Registro de Diploma para outras IES – 
Apressamento – unidade 

NRCA Convênio 80,00 

Revisão de Frequências já registradas NRCA/Coordenação 20 dias 16,00 

Revisão de Notas NRCA/Coordenação 20 dias 16,00 

Taxa de Avaliação (Revalidação de Título 
Estrangeiro) 

Central de 
Atendimento 

120 dias 14.000,00 

Taxa de Inscrição (Revalidação de Título 
Estrangeiro) 

Central de 
Atendimento 

45 dias 1.000,00 

Taxa de Requerimento de Matrícula Fora 
de Prazo – Alunos de Graduação 

NRCA/Direção Comunicado 220,00 

Trancamento de Matrícula NRCA/Coordenação 10 dias Isenta 

Transferência Interna NRCA/Coordenação Edital 25,00 
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