RESOLUGAO CONSEACC/BP 3/2019

ALTERA O REGULAMENTO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE
BIOMEDICINA, DO CAMPUS BRAGANGA
PAULISTA DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO - USF.

UNIVERSIDADE SAOQ FRANCISCO

A Presidente do Conselho Académico de
Campus — CONSEACC do Campus Braganca
Paulista da Universidade Sao Francisco — USF,
no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 23
do Estatuto e em cumprimento a deliberagéo do
Colegiado em 14 de margo de 2019, constante
do Parecer CONSEACC/BP/CP/IT 4/2019,
Processo CONSEACC/BP/CP/IT 4/2019, baixa
a seguinte

RESOLUGAO

Art. 1°

Fica alterado, conforme anexo, o Regulamento de Estagio Supervisionado do curso de

Biomedicina do Campus Braganca Paulista, da Universidade Sao Francisco — USF.

Art. 2°

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, com efeitos a partir do 1° semestre letivo de

2019, revogando a Resolugdo CONSEACC/BP 32/2015.

Braganca Paulista, 14 de margo de 2019.

Profa. Patricia Teixeira Costa
Presidente

Campus Braganga Paulista

Campus Campinas — Swift

Campus Campinas — Unidade Cambui
Campus ltatiba
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Anexo a Resolugdo CONSEACC/BP 3/2019

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
CURSO DE BIOMEDICNA
CAMPUS BRAGANGA PAULISTA

Art. 1° O Estagio Supervisionado é um componente curricular obrigatério constituido por
atividades praticas supervisionadas na area de atuacdo do profissional biomédico, a fim de
proporcionar ao discente experiéncia na area de habilitagdo em que pretende atuar, em observancia
as Diretrizes Curriculares do Curso, constantes de acordo com o artigo 7° da Resolugdo CNE/CES
n°® 2, de 18 de fevereiro de 2003, e paragrafo unico do artigo 1° da Resolugdo CNE/CES n° 4, de 6
de abril de 2009.

Art. 2° O Estagio Supervisionado é realizado pelos discentes regularmente matriculados no Curso

de Biomedicina da Universidade Sao Francisco, na forma disposta na matriz curricular do curso.

Art. 3° Os Estagios Supervisionados poderéo ser realizados na propria universidade e/ou em
instituicbes conveniadas a Universidade Sao Francisco, em areas de habilitagdo autorizadas pelo
Conselho Federal de Biomedicina (CFBM), desde que estejam em consonancia com a matriz

curricular do curso.

§ 1° O Docente Supervisor de Estagio fornecera a relagao de instituicdes/empresas conveniadas a
Universidade S&o Francisco, ficando o discente sujeito ao nimero de vagas e aos critérios de

selecao estabelecidos pelas instituicdes/empresas e pela Universidade Sao Francisco.

§ 2° Quando a instituigdo/empresa na qual o discente deseja realizar o Estagio Supervisionado ndo
estiver conveniada a Universidade Sao Francisco, cabera ao discente providenciar o contato,
preenchimento e a entrega do formulario cadastral e dos termos de convénio e de compromisso

fornecidos pelo Docente Supervisor de Estagio.

Art. 4° E obrigatéria a existéncia de um responsavel externo, com formagdo em Biomedicina ou
com formag&o em nivel superior em area correlata a habilitagdo pretendida pelo discente, que esteja
em consonancia com a matriz curricular do curso e com a Resolugao n°® 78, de 29 de abril de 2002
do CFBM.

Art. 5° A realizagdo do Estagio Supervisionado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza entre o discente e o local cedente do estagio, de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.
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Art. 6° O Estagio Supervisionado do Curso de Biomedicina sera desenvolvido ao longo dos
semestres letivos, de acordo com o calendario académico vigente, de segunda a sexta-feira, exceto

feriados.

Paragrafo unico. A realizagdo de Estagio Supervisionado em emendas de feriados devera ser

acordada com o Responsavel Externo.

Art. 7°  Somente o0s discentes regularmente matriculados nas disciplinas de Estagio

Supervisionado | ou Il poderdo cumprir a carga horaria do Estagio Supervisionado.

Art. 8° A realizagdo do Estagio Supervisionado fica condicionada ao cumprimento dos pré e
correquisitos das disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, conforme quadros aprovados pelo

Conselho Académico de Campus.

Art. 9° A carga horaria de Estagio Supervisionado deve estar de acordo com a matriz curricular
do curso de Biomedicina e podera ser cumprida em até dois diferentes campos cedentes na mesma
area de habilitagdo.

Art. 10. Estagios extracurriculares realizados antes do cumprimento das disciplinas de Estagio
Supervisionado | e Il e/ou em periodos nado condizentes com calendario académico nio equivalem

ou substituem a realizagao do Estagio Supervisionado.

Paragrafo unico. Para fins de solicitacdo da segunda habilitagdo, deverdo ser cumpridas as
determinagdes do artigo 3° do capitulo Il da Resolugao do CFBM n° 78, de 29/4/2002.

Art. 11. O Estagio Supervisionado em Biomedicina tem como objetivo oferecer a complementagao
do processo ensino-aprendizagem, que deve ser planejado, executado, acompanhado e avaliado
de acordo com os curriculos, programas e calendario académico, a fim de se constituir em
instrumento de integracéo entre teoria e pratica, na preparagdo humana, técnica e cientifica do
discente para o exercicio profissional, proporcionando-lhe o conhecimento e as habilidades da
pratica biomédica na area de Andlises Clinicas e/ou em outras areas autorizadas pelo Conselho

Federal Biomedicina (CFBM), que estejam em consonancia com a matriz curricular do curso.

Art. 12. O Estagio Supervisionado em Biomedicina podera ser realizado nas areas de habilitagao
autorizadas pelo Conselho Federal Biomedicina (CFBM), desde que esteja em consonancia com a
matriz curricular do curso, seja aprovado pelo Docente Supervisor do Estagio do Curso de

Biomedicina e observado o disposto no artigo 3°.

Art. 13. E facultado ao discente desenvolver o Estagio Supervisionado na empresa em que

trabalha, desde que preencha os requisitos previstos neste Regulamento, no Estatuto e no
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Regimento da Universidade S&o Francisco, e na legislagao em vigor, firmado a partir dos Termos

de Convénio e de Compromisso entre as partes, devendo entregar todas as documentagdes

relacionadas ao Estagio Supervisionado.

Art. 14.
l.
I.

O Estagio Supervisionado do Curso de Biomedicina compreende:

cumprimento no disposto no artigo 3°;

preenchimento e entrega do formulario cadastral e dos Termos de Convénio e
Compromisso fornecidos pelo Docente Supervisor de Estagio no prazo estabelecido;
preenchimento e entrega do planejamento do Plano de Estagio, elaborado pelo estagiario
em conjunto com o Responsavel Externo e aprovado pelo Docente Supervisor de Estagio;
elaboracao de relatorio/portfélio/caso clinico de execugéo do estagio, de acordo com as
orientagcdes do Docente Supervisor de Estagio, nos prazos estabelecidos;

entrega da ficha de avaliagdo preenchida e assinada pelo Responséavel Externo nos

prazos estabelecidos.

Paragrafo unico. N&o serdo considerados estagios realizados sem a entrega prévia da

documentacéo referente as informagdes sobre a empresa, dias e horarios em que serao realizados

0s estagios.

Art. 15.
l.

VI.

Art. 16.

Ao Docente Supervisor de Estagio, durante o semestre letivo, compete:

elaborar e apresentar o Plano de Ensino e de Atividades dos componentes curriculares de
Estagio Supervisionado | e Il;

divulgar, seguir e fazer cumprir o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de
Biomedicina;

orientar, técnica e pedagogicamente, os estagiarios na elaboragéo e execugéo dos Planos,
Atividades e relatérios/ portfélios/ casos clinicos de Estagio Supervisionado;

analisar os Planos de Estagio, verificando a sua viabilidade, recusando os que nao
estiverem de acordo com o presente Regulamento;

estabelecer contato com a empresa concedente do estagio, solicitando a confirmacgao e,
posteriormente, a avaliagao do desempenho do estagiario;

supervisionar e avaliar o desempenho do aluno estagiario.

Sao deveres do estagiario, além dos previstos pelo Curso de Biomedicina, Estatuto,

Regimento da Universidade Sao Francisco e legislagdo em vigor:

cumprir este Regulamento e o Cédigo de Etica Profissional;
cumprir as normas de Biosseguranga e Seguranca de Trabalho, bem como as normas das
instituicbes/empresas cedentes do Estagio Supervisionado;
apresentar ao Docente Supervisor de Estagio o Plano de Estagio e as Atividades

propostas, dentro do prazo fixado, para aprovagao;
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IV.  cumprir integralmente o Plano de Estagio aprovado e a carga horaria total de estagio
prevista na matriz curricular do curso.

V. entregar as documentacgdes e relatérios/portfélios/caso clinico nos prazos estabelecidos
nos Planos de Ensino e de Atividades dos componentes curriculares de Estagio
Supervisionado | e .

VI.  comunicar ao Responsavel Externo e ao Docente Supervisor de Estagio eventuais
auséncias no estagio, bem como apresentar atestados e datas para a reposicdo das
auséncias;

VII. procurar orientagdo do Docente Supervisor de Estagio dentro dos horarios

predeterminados pela coordenagéo do curso.

Paragrafo unico. O descumprimento dos itens supracitados pode acarretar em desligamento do

campo de estagio cedente e reprovacgao do discente.

Art. 17. A avaliagado sera realizada pelo Docente Supervisor de Estagio e implica na apreciagao
dos instrumentos de avaliacdo (relatérios/portfélios, atividades, casos clinicos, entre outros),
especificados nos Planos de Ensino e Atividades dos componentes curriculares de Estagio

Supervisionado | e Il, e no cumprimento das etapas definidas neste Regulamento.

Art. 18. Devera ser atribuida uma nota unica de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), considerando-se aprovado

o discente que obtiver nota minima 6,0 (seis) e cumprir 100% da carga horaria de estagio.

§ 1° O Estagio Supervisionado ndo admite trabalhos e/ou avaliagédo substitutiva (N3) para aprovacao

nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e II.

§ 2° O Estagio Supervisionado ndo admite trabalhos domiciliares para aprovagéo nas disciplinas de
Estagio Supervisionado | e Il, de acordo com o Regulamento do Regime Excepcional da

Universidade Sao Francisco — USF, com vistas a compensacéao de falta as aulas.

Art. 19. A frequéncia é obrigatdria e sera controlada diariamente em formulario préprio.
§ 1° Na ocorréncia de faltas, estas serdo amparadas apenas nos casos previstos em lei.

§ 2° A apresentacdo de atestado médico devera ser feita quando do retorno do discente as

atividades, valendo apenas pelo periodo de duragdo do documento.

§ 3° As auséncias devem ser comunicadas ao Responsavel Externo e ao Docente Supervisor de
Estagio, simultaneamente, em 24 horas uteis apds sua ocorréncia, por meio de documento escrito

ou via e-mail institucional.

§ 4° As auséncias no campo de estagio serdo consideradas como faltas e deverdo ser compensadas
mediante reposi¢cao planejada com o Responsavel Externo e o Docente Supervisor de Estagio

Supervisionado.
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§ 5° O Estagio Supervisionado ndo admite trabalhos domiciliares para compensacgao de auséncias,
de acordo com o Regulamento do Regime Excepcional da Universidade Sao Francisco — USF, com

vistas a compensacao de falta as aulas.

§ 6° Atrasos no horario de entrada ou saidas antes do horario do término da jornada diaria seréo
computados e deverao ser compensados dentro do periodo-limite para o cumprimento da carga

horaria de estagio, sendo o aluno considerado reprovado quando ultrapassados os prazos.

§ 7° A recorréncia nos atrasos ou saidas antecipadas podera acarretar adverténcias pelo
Responsavel Externo, Docente Supervisor do Estagio e Coordenador do Curso, desligamento do

campo de estagio cedente e/ou reprovacgao nas disciplinas de Estagio Supervisionado | ou Il

§ 8° O discente podera repor até, no maximo, 10 faltas no semestre, com necessidade de reposigéao
na mesma atividade, sendo o aluno considerado reprovado quando ultrapassados dos prazos
estabelecidos nos Planos de Ensino e Atividade dos componentes curriculares de Estagio

Supervisionado | ou Il e no calendario académico.

§ 9° O descumprimento do art. 18 e dos itens supracitados, do art. 16, assim como o0 nao
comparecimento ao estagio sem justificativa, acarretardo em desligamento do campo de estagio

cedente e na reprovagao do discente.

Art. 20. O planejamento dos componentes curriculares de Estagio Supervisionado | e Il, os critérios
de avaliagdo e os prazos estabelecidos no semestre vigente estarao descritos nos respectivos

Planos de Ensino e Atividade, de acordo com o calendario académico vigente.

Art. 21. Na ocorréncia do desligamento do estagidrio do campo cedente solicitado pelo discente
ou pelo Responsavel Externo, faz-se necessario o preenchimento da justificativa do desligamento
em formulario proprio e a imediata realocagdo em outro campo de estagio para viabilizar o
cumprimento das horas devidas, respeitando o limite de horas da jornada diaria e dos prazos
estabelecidos nos Planos de Ensino e Atividade das disciplinas de Estagio Supervisionado l ou Il e

no calendario académico.

Paragrafo uUnico. O Docente Supervisor de Estagio deve fornecer a relagdo de
instituicbes/empresas conveniadas a Universidade Sao Francisco, ficando o discente responsavel

pela busca ativa do novo campo e preenchimento dos documentos necessarios a realocagao.

Art. 22. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador do Curso de

Biomedicina, juntamente com o Docente Supervisor de Estagio.

Art. 23. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacédo, revogadas as

disposi¢cdes anteriores.
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