RESOLUCAO CONSEACC/BP 28/2016

APROVA O REGULAMENTO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (ELABORAGCAO E
ORIENTACAO), DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS,
MODALIDADE EDUCAGAO A DISTANCIA, DO
CAMPUS  BRAGANCA  PAULISTA DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF.

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

A Presidente do Conselho Académico de Campus
— CONSEACC, do Campus Braganca Paulista, no
uso das atribuicdes que lhe conferem os arts. 23 e
24 do Regimento, e em cumprimento a
deliberacdo do Colegiado em 30 de agosto de
2016, constante do Parecer CONSEACC/BP
28/2016, Processo CONSEACC/BP 28/2016,
baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1°  Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso

(Elaboracéo e Orientacdo) do curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, Modalidade

Educacéo a Distancia, do Campus Braganca Paulista da Universidade Sao Francisco — USF.

Art. 2°  Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Braganca Paulista, 30 de agosto de 2016.

Profa. Marcia Aparecida Antdnio
Presidente

Campus Braganga Paulista Av. Séo Francisco de Assis, 218 - Jd. S&o José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825
Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

Campus Campinas - Unidade Swift R. Waldemar César da Silveira, 105 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321
Campus ltatiba R. Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - Centro - CEP 13251-900 / Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
Campus Séo Paulo R. Antonieta Leitdo, 129 - Freguesia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978



UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Anexo a Resolugdo CONSEACC/BP 28/2016

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (ELABORAGAO E
ORIENTAGAO) DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
PROCESSOS GERENCIAIS — MODALIDADE EDUCACAO A DISTAN CIA

CAPITULO |
DA OBRIGATORIEDADE

Art. 1° O presente regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento da disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso (Elaboracdo e Orientagdo) — TCC, a qual é parte integrante da
grade curricular do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais — Modalidade Educacéo

a Distancia, com carga horaria de 36 horas.

CAPITULO I
DAS CARACTERISTICAS

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (Elaboracdo e Orientagdo) — TCC é uma exigéncia
curricular na formagéo académica e profissional do tecnologo em Processos Gerenciais e consiste no
desenvolvimento de trabalho escrito e oral sobre area de estudo relacionada ao curso, promovendo a
interacao entre os apontamentos tedricos abordados nas disciplinas do curso e suas aplicagdes nas

organizacoes.

81° O TCC caracteriza-se por ser um exercicio de reflexdo e de pesquisa, onde se garanta uma

producgéo investigativa.
§2° O TCC sera realizado em grupos de até trés alunos.

§ 3° Sdo consideradas areas de estudo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (Elaboracdo e
Orientacédo):
l. Estudo de Viabilidade de Novos Negdcios;

Il. Identificacdo e Proposta de Melhoria para uma Probleméatica Organizacional.

§ 4° Os projetos devem ser aprovados pelo Professor da Disciplina e pelo(s) respectivo(s)

orientador(es) do Trabalho de Concluséo de Curso (Elaboracéo e Orientacéo) — TCC.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° O Trabalho de Concluséo de Curso (Elaboragéo e Orientacdo) — TCC tem como objetivos:
I orientar 0 aluno para que a escolha da area de estudo e a metodologia do seu
desenvolvimento sejam caracterizadas pelo enfrentamento da realidade administrativa e

pela preocupac¢do de contribuir para o seu aperfeicoamento;
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Art. 4°

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

capacitar o aluno na elaboracdo e exposicdo de trabalhos e pesquisas sistematizadas,
mediante metodologia adequada;

analisar, explicar e avaliar o objeto de estudo, culminando com novas propostas;

revisar conceitos e conhecimentos basicos ministrados no decorrer do Curso de Tecnologia

em Processos Gerenciais — Modalidade Educacéo a Distancia.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO E ORIENTACAO

A coordenagdo do Trabalho de Conclusao de Curso (Elaboragédo e Orientacdo) sera feita

pela coordenacéo do curso, a quem cabera:

I
Il
M.
V.
V.

Art. 5°

organizar o calendario da disciplina;

organizar os grupos de professores orientadores;

organizar a formacéo das Bancas para a arguicdo oral;

elaborar o cronograma para a arguicéo oral,

definir, em conjunto com o colegiado, os critérios que norteardo as varias etapas da

avaliacdo.

A orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (Elaboracdo e Orientacdo) sera feita

pelo(s) Professor(es) da Disciplina, a quem cabera:

Art. 7°

organizar os grupos de orientandos;

cumprir e zelar pelo cumprimento do cronograma de trabalho e etapas de avaliago;
contribuir, se necessario, para a constituicdo das bancas examinadoras, sugerindo
membros avaliadores;

orientar os alunos e prepara-los dentro dos critérios de avaliacdo do trabalho escrito e da

apresentacao oral.

A orientagdo do Trabalho do aluno seré feita através de:
plantdo virtual de orientagéo, conforme calendario;
entregas semanais de atividades;

correcao e orientagao realizadas por férum;

registros individualizados dos membros dos grupos dos encontros virtuais de orientacao.

CAPITULO V
DAS FASES DO TCC

A realizagao do Trabalho de Conclusdo de Curso (Elaboracdo e Orientagcao) obedecera as

seguintes fases:

apresentacdo do regulamento do TCC aos estudantes no encontro presencial inicial,

devendo permanecer a disposicdo dos alunos para acesso na sala virtual da disciplina;
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Il. apresentacdo do cronograma de atividades que organizara os encontros semanais virtuais
de orientacéo para cada grupo;
Ill.  orientagdo por meio de forum, ou outra ferramenta virtual de interacédo, para a elaboracéo

do Projeto de Pesquisa, escrita do mesmo, exposi¢cdo em banners e arguicdo oral.

CAPITULO VI
DAS CARACTERISTICAS ESPECIFICAS

Art. 82 Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (Elaboracdo e Orientacdo) serdo realizados em

grupos de até 3 alunos (variag6es no nimero de alunos serdo avaliadas pela coordenacdo do curso);

Art. 9° O Trabalho de Concluséo de Curso (Elaboracao e Orientacao) consiste em desenvolver, por
escrito, um projeto de pesquisa académica relacionado ao curso de Processos Gerenciais, dentre as
duas grandes areas de estudo definidas anteriormente, Estudo de Viabilidade de Novos Negdcios ou
Identificacdo e Proposta de Melhoria para uma Problematica Organizacional, devendo ser
sistematizado e exposto com rigor cientifico, obedecendo as seguintes etapas:

I 12 Etapa — Elaboracdo de um Anteprojeto de Pesquisa, onde o tema escolhido devera estar
definido e justificado, bem como deverdo estar presentes todos os demais elementos
exigidos pelas Normas e Metodologias especificas de um Projeto de Pesquisa;

Il. 22 Etapa — Aplicacdo da pesquisa e seu desenvolvimento obedecendo as normas e as
Metodologias especificas deste tipo de producdo do conhecimento abordadas na
disciplina Metodologia da Pesquisa e entregues em formato de relatorio de pesquisa;

lll. 32 Etapa — Apresentacdo oral do tema desenvolvido, com apresentacdo em banner, para

ser motivo de arguicao pela Banca Examinadora.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO FINAL

Art. 10. A apresentacao final do Trabalho de Conclusédo de Curso (Elaboracdo e Orientacdo) tera 2
(duas) partes:
I apresentacdo escrita do relatério completo de pesquisa, observadas as normas e a
Metodologia que regem a producéo escrita do conhecimento cientifico;

Il apresentacao oral (arguicao).

§ 1° Os trabalhos escritos deverdo ser entregues em data a ser definida pela Coordenagéo do Curso,

em calendario da disciplina a ser disponibilizado na sala virtual.

§ 2° A apresentacdo oral do Trabalho de Concluséo de Curso (Elaboracdo e Orientagdo) — TCC

(arguicdo) sera publica, perante banca examinadora composta de 3 (trés) membros, sendo 2
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professores do curso superior de Tecnologia em Processos Gerenciais — Modalidade Educacéo a

Distancia e o terceiro a ser escolhido dentre os professores da Universidade ou convidado externo.
§ 3° A banca serd realizada mediante cronograma a ser definido pela coordenag¢éo de curso.

§ 4° A equipe de alunos terdq 20 (vinte) minutos para a apresentac¢do oral do trabalho, que sera
realizada mediante exposicdo de banner, e 10 (dez) minutos para a arguicdo pela Banca

Examinadora, ndo havendo segunda chamada para a apresentacéo oral.

CAPITULO VIl
DA AVALIACAO FINAL DO TCC

Art. 11. A avaliagao do Trabalho de Conclusdo de Curso (Elaboragéo e Orientagao) — TCC sera feita
individualmente para cada aluno do grupo, nas duas formas de apresentacdo dos trabalhos,
conforme pontuacéo a seguir:
l. Nota do Trabalho Escrito — valera de 0 (zero) a 6 (seis) pontos, estando inclusas neste item
as notas atribuidas ao Projeto de Pesquisa, obedecendo a critérios previamente definidos
pela Coordenacao do Curso e pela Equipe de Orientadores;

Il. Nota da Apresentacéo Oral — valera de 0 (zero) a 4 (quatro) pontos.

Paragrafo Unico. As avaliacdes das Bancas sédo soberanas, ndo estando sujeitas a revisdes quanto

as notas atribuidas na avaliacao final.

Art. 12. A nota final do Trabalho de Concluséo de Curso (Elaboragdo e Orientacdo) — TCC sera a
somatdria da nota do trabalho escrito e da nota da apresentacdo oral, sendo os alunos avaliados

individualmente.

Art.13. O aluno sera aprovado quando obtiver a frequéncia minima obrigatéria de 75% nos

encontros virtuais de orientagdo e média igual ou superior a 7,0 (sete).

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14.  As eventuais omissdes do presente regulamento serdo dirimidas pela Coordenacéo do

Curso.
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