RESOLUGAO CONSEACCI/CP 45/2019

UNIVERSIDADE SAOQ FRANCISCO

REFERENDO DA PORTARIA DC/CP 1/2019,
QUE APROVOU O REGULAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
TCC DOS CURSOS DE GRADUAGAO,
MODALIDADE EDUCAGAO PRESENCIAL, DO
CAMPUS CAMPINAS DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO - USF.

O Presidente do Conselho Académico de Campus —
CONSEACC do Campus Campinas da Universidade
Sao Francisco — USF, no uso das atribuigcbes
previstas no Estatuto e Regimento, e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 3 de
setembro de 2019, constante do Parecer
CONSEACC/BP/CP/IT 33/2019, Processo
CONSEACC/BP/CP/IT 33/2019, baixa a seguinte

RESOLUGAO

Art. 1° Fica referendada a Portaria DC/CP 1/2

019, que aprova o Regulamento do Trabalho de

Conclusao de Curso — TCC dos cursos de Graduagao, modalidade educagao presencial, do Campus

Campinas da Universidade Sao Francisco — USF,

Art. 2°

no 1° semestre letivo de 2019.

Esta resolugéo entra em vigor nesta dat

Art. 3°
efeitos.

Publique-se.

conforme anexo.

a, para todos os curriculos com inicio de vigéncia

Dé-se ciéncia aos interessados € a quem de direito para que a presente produza seus

Campinas, 3 de setembro de 2019.

Geraldo Pe

res Caixeta

Presidente

Campus Braganga Paulista

Campus Campinas — Swift

Campus Campinas — Unidade Cambui
Campus ltatiba

R. Waldemar César da S

Av. Séo Francisco de Assis, 218 — Cidade Universitaria — CEP 12916-900 — (11) 2454-8000

ilveira, 105 — Jd. Cura D'Ars — CEP 13045-510 — (19) 3779-3300
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UNIVERSIDADE SAOQ FRANCISCO

Anexo a Resolugdo CONSEACC/CP 45/2019

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
CURSOS DE GRADUAGAO, MODALIDADE EDUCAGAO PRESENCIAL
CAMPUS CAMPINAS — UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO - USF

TITULO |
DA CONCEITUAGCAO E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC é componente curricular obrigatério, sendo
requisito para a conclusdo dos cursos de graduagédo da Universidade Sao Francisco, conforme
previsto nos Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduagdo e nas Diretrizes Curriculares

Nacionais.

Art. 2° O Trabalho de Conclus&o de Curso — TCC tem por objetivos:
l. possibilitar ao estudante o desenvolvimento de sua capacidade cientifica;
Il. habilitar o estudante a utilizar a metodologia cientifica adequada a elaboragéo de trabalho
de pesquisa;
. possibilitar a integracéo e a revisdo dos conceitos e conhecimentos obtidos durante o

curso, nos diferentes componentes curriculares.

Art. 3° O estudante podera se matricular no componente curricular Trabalho de Conclusdo de

Curso somente se estiver matriculado nos dois ultimos semestres do curso.

TiTULO Il
DAS CARACTERISTICAS

Art. 4° O TCC é uma exigéncia curricular na formagao académica e profissional dos estudantes
e consiste no desenvolvimento de um trabalho de pesquisa sobre tema relacionado aos eixos

norteadores do curso.

Art. 5° O TCC a ser apresentado pelo estudante devera ser formatado com base nas normas
estabelecidas no Manual para Normalizacdo de Trabalhos Académicos da Universidade S&o

Francisco, na sua versdo mais atualizada, salvo casos exigidos por normas especificas do curso.

Art. 6° O TCC podera ser elaborado na forma de artigo cientifico, monografia ou outro formato,
de acordo com as diretrizes curriculares de cada curso, devendo estar previsto no respectivo Projeto

Pedagégico de Curso.
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UNIVERSIDADE SAOQ FRANCISCO

Art. 7°  Os trabalhos serao elaborados e apresentados em duplas pelos estudantes, salvo casos

exigidos pelas Diretrizes Curriculares dos Cursos de Graduagéo.

Paragrafo unico. Nos casos de ndmero impar na quantidade de estudantes matriculados no

componente curricular, apenas um trabalho devera ser realizado em trio.

TiTULO I
DOS COMPONENTES CURRICULARES

Art. 8° O componente curricular Iniciacdo a Pesquisa Cientifica tem como objetivo a discussao
sobre o conhecimento cientifico e sua importancia para o desenvolvimento social e tecnolégico;
sobre os métodos e o desenvolvimento da pesquisa cientifica; sobre a bibliografia e aspectos

normativos; e sobre a difusdo da ciéncia.

Art. 9° O componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso tem como objetivo entender a
importancia da pesquisa cientifica e identificar as etapas de um projeto cientifico: elaborar e executar
o projeto de pesquisa com base nos conhecimentos adquiridos ao longo do curso; desenvolver o

trabalho sob orientagao docente e apresentar o trabalho escrito e oral a banca examinadora.

§ 1° No componente curricular Trabalho de Conclus&o de Curso, o estudante contard com o auxilio
de um professor orientador metodolégico e de um professor orientador tematico ao longo do
semestre, devendo apresentar o trabalho académico ao final do periodo letivo, contemplando
necessariamente linhas teméaticas relacionadas ao curso, no prazo estabelecido em plano de ensino
el/ou plano de atividades e elaborado de acordo com os pressupostos de metodologia cientifica e

do Manual para Normalizagédo de Trabalhos Académicos da Universidade Sao Francisco.

§ 2° Para se matricular no componente curricular Trabalho de Conclusédo de Curso, o estudante

devera ter sido aprovado no componente curricular Iniciagao a Pesquisa Cientifica.

TiTULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 10. A orientagdo do TCC, entendida como um processo de acompanhamento didatico-
pedagogico, é de responsabilidade exclusiva dos docentes da Universidade S&o Francisco, os quais

devem ser definidos como orientadores metodolégicos e tematicos.

Art. 11. A escolha do professor orientador tematico € de competéncia da coordenacdo de curso,

com auxilio do Nucleo Docente Estruturante, considerando a linha de pesquisa do professor

orientador.
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Art. 12.

UNIVERSIDADE SAOQ FRANCISCO

O professor orientador tematico podera ser substituido ao longo do desenvolvimento do

trabalho mediante solicitagao justificada e aprovada pela coordenagéo do curso.

Paragrafo unico. Cabera a coordenagdo do curso avaliar a necessidade de substituicdo do

orientador tematico em situa¢des nao previstas neste regulamento.

Art. 13.

Compete aos professores orientadores tematicos do componente curricular Trabalho de

Concluséao do Curso:

VI.
VII.
VIII.

Art. 14.

conhecer e aplicar as regras constantes deste regulamento;

conduzir e orientar os estudantes, verificando a viabilidade dos temas propostos pelos
estudantes;

elaborar em conjunto com seus orientandos o plano e o cronograma do projeto;
acompanhar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas etapas;

participar da avaliagdo do orientando;

disponibilizar horario de atendimento aos orientandos;

registrar as atividades de orientagdo em formulario préprio;

responsabilizar-se, juntamente com o orientador metodolégico, pela submissdo do

trabalho a banca examinadora.

Compete ao professor orientador metodoldgico do componente curricular Trabalho de

Concluséo do Curso:

conhecer e aplicar as regras constantes deste regulamento;
responsabilizar-se pelo componente curricular;
elaborar o plano de ensino e o plano de atividades do componente curricular de acordo

com o calendario académico oficial da Universidade Sao Francisco;

IV. informar aos professores orientadores tematicos quanto ao planejamento, cronograma de
atividades e critérios de avaliagao estabelecidos nos planos de ensino do componente
curricular;

V. acompanhar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas etapas;

VI.  participar da avaliagédo do trabalho do orientando mediante formulario préprio estabelecido
em plano de ensino e/ou de atividades;

VII. organizar, juntamente com os professores orientadores tematicos, as bancas
examinadoras para apresentacdes finais dos trabalhos;

VIIl. controlar a frequéncia e as notas dos estudantes e organizar os documentos referentes ao
componente curricular;

IX.  responsabilizar-se, juntamente com o orientador tematico, pela submissao do trabalho a
banca examinadora.

Art. 15. Compete aos orientandos do componente curricular Trabalho de Concluséo do Curso:
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l. conhecer e aplicar as regras constantes deste regulamento;

Il. propor, junto ao professor orientador, a tematica do TCC em conformidade com as areas
de conhecimento;

[ll.  cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com os orientadores;

V.  executar todas as etapas do projeto, conforme diretrizes estabelecidas pelos orientadores.

TiTULO V
DA ELABORACAO E AVALIAGAO

Art. 16. Sao consideradas para efeito de avaliagdo do componente curricular Trabalho de
Concluséo do Curso:

l. elaboragao do projeto de pesquisa;

Il. desenvolvimento do trabalho;

Il. apresentagao publica do trabalho.

§ 1° Somente serdo enviados para apresentagéo publica os trabalhos que receberem conceito

suficiente pelos orientadores na avaliagao prévia a banca examinadora.

§ 2° Os estudantes cujos trabalhos receberem conceito insuficiente na avaliagdo prévia serdo

considerados reprovados no componente curricular, sendo atribuida nota zero.

§ 3° Os estudantes terdo entre 10 e 20 minutos para apresentagéo oral e até 20 minutos para

arguicdo pela banca examinadora.

§ 4° A alteragdo de data da banca examinadora somente serd possivel mediante requerimento
justificado dos professores orientadores do componente Trabalho de Conclusédo de Curso e apds o

deferimento da respectiva Coordenagéo do Curso.

§ 5° A aprovagéao do trabalho fica condicionada a entrega, devidamente protocolizada, da versao

final do TCC em local e prazo designados pelo orientador metodoldgico.

Art. 17. Para efeito de aprovagdo no componente curricular Trabalho de Conclusédo de Curso, o
estudante devera alcancgar a porcentagem de presenca prevista em normas académicas e obter
nota igual ou superior a 7,0 (sete), sendo a avaliagdo realizada pela composi¢cdo da nota do
orientador tematico e de mais um componente da banca examinadora, sendo facultativa a

participagdo de um membro externo.

§ 1° Em caso de projeto de pesquisa envolvendo seres humanos ou material biolégico, sera
obrigatéria a obtengdo do Parecer de Aprovagdo do Comité de Etica em Pesquisa da Universidade

Sao Francisco.

§ 2° Nao havera revisao de nota.
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Art. 18. E vedada a aplicacdo de avaliaco final, de avaliacéo de suficiéncia e de proficiéncia para

o componente Trabalho de Conclusao de Curso.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 19. As eventuais omissbes do presente regulamento seréo dirimidas pela coordenacao do
curso, sendo ouvidos os professores orientadores e observadas as normas dos conselhos

superiores da Universidade Sao Francisco.

Art. 20. Este regulamento entra em vigor a partir da data de publicagéo, revogadas as disposi¢gdes

contrarias.
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ANEXO |

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

icas Brasileira - ICP-Brasil.

Curso: Campus:
Orientando(s)/RA:
Orientador Tematico:
DATA SINTESE DAS ATIVIDADES ASSINATURA DO ASSINATURA
ORIENTADOR DO(S) ORIENTANDO(S)
TEMATICO

e MP n° 2 200-2 de 24/0812001 _que institui a Infraestrutura de Chalves Puhl

Campus Braganga Paulista
Campus Campinas — Swift

Campus Campinas — Unidade Cambui
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ANEXO Il

PARECER SOBRE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ORIENTANDO: RA

ORIENTADOR TEMATICO:

Avaliacao do processo académico de producgao do Trabalho de Concluséo de Curso.

Assinalar Suficiente (S) ou Insuficiente (I) para os itens seguintes, justificando aqueles insuficientes:

1. Atendimento efetivo as orientagées fornecidas: ( ) S ()1

2. Comprometimento e entrega das tarefas: ( )S ()|

3. Cientificidade do texto produzido: ( )S ( )|

4. Desenvolvimento metodolégico do trabalho: ( ) S ()1

Outros aspectos destacados pelo Orientador Tematico:

Diante dos elementos acima, sou de parecer (Suficiente/Insuficiente) a

submissao deste Trabalho de Conclusédo de Curso a banca examinadora.

, de de
(local)
Assinatura do Orientador Tematico
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ATA DE APRESENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO Il

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

APRESENTAGAO PUBLICA

TiTULO DO TRABALHO:

AUTOR(ES):

ORIENTADOR:

TE = Trabalho Escrito / AO = Apresentagéo Oral / AR = Arguicdo — NOTAS (de 0 a 10)

BANCA EXAMINADORA

TE

AO

AR

MEDIA
PARCIAL

Nome:

Nome:

MEDIA ARITMETICA FINAL:

Observagoes:

ASSINATURAS:
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