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O envio da documentacdo correta agilizara o processo de analise. E importante lembrar
que é facultado ao Servico Social da instituicdo pedir quaisquer outros documentos
eventualmente julgados necessarios a comprovacdo das informacdes prestadas pelo(a)
candidato(a), referentes ao proprio ou a membros do seu grupo familiar.

Sabemos que o Governo Federal exige diversos documentos, entdo, para facilitar o
processo, elaboramos este roteiro com algumas orientagdes:

a) Primeiramente, é importante que vocé saiba quem faz parte do grupo familiar.
Entende-se como grupo familiar a unidade nuclear composta por uma ou mais
pessoas, eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o
rendimento ou tenham as despesas atendidas por aquela unidade familiar, todas
moradoras em um mesmo domicilio;

b) Seus documentos pessoais e os de cada membro do seu grupo familiar deverao ser
digitalizados e enviados preferencialmente em PDF;

c) Vocé podera utilizar qualquer aplicativo de sua escolha; como opg¢ao, existem apps
gratuitos para Android ou 10S. Sugerimos o CamScanner — PDF. Além dia vocé
encontrara diversos videos no youtube sobre como utilizar o aplicativo. Para isto
basta realizar uma pesquisa no youtube com a palavra CamScanner.

d) Para inserir os documentos para analise socioecondmica faga seu login: Clique aqui, e ao
final, realize a conclusdo da entrega. Para acessar, utilize o numero de inscricdo
disponibilizado pela USF e o CPF enviados diretamente no seu e-mail de cadastro na
instituicao;

Bolsas de Estudo

Faga s#u login
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https://prouni.usf.edu.br/%23/

e) Alguns documentos poderdao ser obtidos diretamente do site GOV.BR do
Governo Federal. Caso vocé ou algum membro do seu grupo familiar ainda ndo tenha
se cadastrado, siga as instrucdes no site
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta- gov-br/conta-gov-br/ para criar a sua
conta.
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O Quadro a seguir auxiliard na organizacao dos documentos:

DOCUMENTAGAO DO ESTUDANTE E DOS MEMBROS DO SEU GRUPO FAMILIAR

Entende-se como grupo familiar a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas,
eventualmente ampliada por outras pessoas que contribuam para o rendimento ou
tenham as despesas atendidas por aquela unidade familiar, todas moradoras em um

mesmo domicilio.

1 | Carteira de Identidade

Requerida para o estudante
e todos os integrantes do
grupo familiar

RG frente e verso (idade
inferior a 16 anos podera
ser certiddo de nascimento)
Para o candidato o RG é
obrigatdrio. Para os demais
membros do grupo familiar
o RG podera ser substituido
por outro documento oficial
valido como, por exemplo,
CNH.

2 | Estado Civil do (a)
estudante:

Requerido apenas para
o estudante

a) Casado (a)
legalmente, anexar a
Certiddo de
Casamento;

b) Vivendo em Unido
Estavel, ndo casados
legalmente, anexar a
Certidao de
Nascimento e
comprovante de
endereco de ambos;

c) Separado que nao
possui separagdo e
divdrcio, anexar a
Certiddo de
Nascimento e
comprovante de
enderec¢o de ambos.

d) Separado/divorciado
oficialmente, anexar a
Certiddo de
Casamento Averbada;

e) Solteiro (a), anexar a
certiddo de
nascimento.

3 | Comprovante de
residéncia

ATENCAO. Se houver outros
membros, como avods, tios,
primos ou “outros” na
composic¢do familiar, anexar
comprovante de enderego
de cada um.

Sera aceito: conta

atualizada de 4gua, gas,
energia elétrica
fixo ou celular
cartdo de créd

0800 727 8855
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Carteira de trabalho - CTPS

Requerida para todos os
integrantes do grupo
familiar a partir de 16 anos.
A carteira de trabalho
devera ser

DIGITAL completa,
incluindo dados pessoais e
contratos.

Baixar o aplicativo em
https://www.gov.br/pt
- br/temas/carteira-de-
trabalho-digital

Acessar o aplicativo e clicar
na opgao Contratos, em
seguida clicar na op¢ao
enviar;

Selecionar o campo: Todos
os dados da carteira
(deverdo ficar selecionados
os dados pessoais e todos
0s contratos);

Clicar no icone PDF no
canto inferior direito, em
seguida clicar em enwviar,
para gerar o documento
completo com todas as
informagGes em

PDF.

Extrato do  Cadastro
Nacional de Informagées
Sociais — CNIS (referente
aos vinculos, contribuicGes
e remuneragoes)

Requerido para todos os
integrantes do grupo
familiar a partir de 16 anos:

Emitido em uma agéncia do
INSS ou acessando o site ou
aplicativo do Meu INSS
https://meu.inss.gov.br/#/lo
gin

Anexar o extrato de
contribui¢cdes completo,
nao pode ser resumido.
Baixar o PDF escolhendo a
opcao “vinculos,
contribuicdes e
remuneracdes”

Imposto de Renda

Requerido para todos os
integrantes do grupo
familiar a partir de 16 anos:

Vocé poderd baixar sua
declaracdo acessando
eCAC - Centro Virtual de
Atendimento
(fazenda.gov.br),

https://cav.receita.fazenda

gov.br/autenticacao/login

opc¢ao declaragGes e
demonstrativos.

Opcdo DIRPF - Declaragao
do Imposto sobre a Renda

da Pessoa Fisica [

Meu Imposto de Renda
(Extrato da DIRPF), em

Documentos [ Cépia da

Declaragdo e [l

Cépia do Recibo de Entrega
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0800 727 8855

Declaragao do IRPF exercicio
2025 ano calendario 2024,
acompanhado do RECIBO de
entrega a Receita Federal.

- No caso de o candidato
ou qualquer membro do
grupo familiar ndo declarar
IRPF, emitir comprovante
demonstrando que a
declaracdo ndo consta na
base de dados da Receita
Federal diretamente no
site:
https://www.restituicao.r
eita.fazenda.gov.br/#/ gerar
um PDF do resultado
consultado.
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Historico Escolar de
conclusao do Ensino
Médio,

Requerido apenas para
o estudante

Somente serd aceita
declaracao da escola se
mencionar os anos e séries
Ex: (19, 22 e 39)

5.1

Caso o(a) estudante
tenha sido bolsista
INTEGRAL de Escola
Particular:

Requerido apenas para
o estudante

Declaragdo da Escola
informando que o(a)
estudante foi bolsista
integral e mencionar
0s anos e séries
Ex: (19, 22 e 39)

5.2

Caso o(a) estudante tenha
sido bolsista PARCIAL na
escola particular

Requerido apenas para
o estudante

Anexar o histérico escolar
novamente no campo de
"declaragdo de aluno
bolsista".

Comprovante de
casamento, separagdo,
divdrcio ou 6bito dos pais
do estudante.

Requerido dos pais
do estudante

a) Se Falecidos, anexar
a Certid3o de Obito;

b) Se Pais casados
legalmente, anexar a
Certiddo de
Casamento;

c) Se Pais vivendo em
Unido Estavel, ndao
casados legalmente,
anexar a Certidao de
Nascimento e
comprovante de
endere¢co em nome
de ambos;

d) Se Pais separados e
que ndo possuem
separagao e divdrcio,
anexar a Certidao de
Nascimento e
comprovante de
endereco de ambos;

e) Se Pais
separados/divorciado
s oficialmente, anexar
a Certidao de
Casamento Averbada.

usf.edu.br
0800 727 8855
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COMPROVANTES DE RENDIMENTOS
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A. Comprovante de rendimentos do estudante e dos integrantes do seu grupo
familiar, referentes a pessoas fisicas e a eventuais pessoas juridicas vinculadas.
B. Para comprovacdo da renda, devem ser apresentados documentos conforme o

tipo de atividade.

7.1

ASSALARIADO:

Holerites requeridos
para o candidato e
para todos os
integrantes do
grupo familiar, que
trabalham com ou
sem registro em
carteira.

Holerites dos 6 (seis) ultimos
meses.

7.2

TRABALHADOR AUTONOMO OU
PROFISSIONAL LIBERAL:
Escolher uma das opgdes:

b)

d)

Declaragao do IRPF
exercicio 2025 ano
calendario 2024,
acompanhada do
Recibo de entrega a
Receita Federal do

Quaisquer declaragées
tributarias referentes
as pessoas juridicas
vinculadas ao
estudante ou a
membros do grupo
familiar, quando for o

Declaracdo do
Contador com CRC
ativo informando os 6
(seis) altimos
rendimentos auferidos;
Extratos Bancarios dos
3 (trés) ultimos meses.

usf.edu.br
0800 727 8855
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7.3 | SOCIOS E DIRIGENTES DE
EMPRESAS:
7.3.1| SE: Acessar DASN SIMEI a) Apresentar a
Microempreendedor Individual - Declaracdao Anual Declaracdo Anual do
(MEI) do Simples Nacional SIMEI ORIGINAL ano
- base 2024.
Microempreendedo
r Individual
(fazenda.gov.br)
http://www8.receita
fazenda.gov.br/Simp
I
esNacional/Aplicaco
e
s/ATSPO/dasnsimei.
a pp/ldentificacao
7.3.2 | SE: Escritério de a) Contrato Social ou
e Empresario individual Contabilidade Requerimento de
EIRELI Empresario;
e Sociedade empresaria b) Comprovante de
limitada pro- labore;
. Sociedade simples c¢) Declaragdo do
Sociedade limitada Contador com CRC
unipessoal (SLU) ativo, correspondente
a Distribuicao de
Lucros referente aos 6
(seis) ultimos meses.
7.3.3| SE: Escritério de Declaragdo de Créditos
Pessoas Juridicas Inativas Contabilidade Tributarios Federais (DCTF)
atualizado.
7.4 APOSENTADO OU Emitido em uma Historico de Créditos do INSS
PENSIONISTA: agéncia do INSS ou atualizado.

acessando o site

ou aplicativo do
Meu INSS
https://meu.inss.gov
. br/#/login

usf.edu.br
0800 727 8855
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7.5

ATIVIDADE RURAL:

Escolher uma das opcdes:

Vocé poderd

baixar sua
declaracao
acessando

eCAC - Centro
Virtual de
Atendimento
(fazenda.gov.br),
https://cav.receita.fa
zenda.gov.br/autenti
cacao/login

a)

b)

d)

e)

f)

Declaragdo de Imposto
de Renda Pessoa Fisica
exercicio 2025, ano
calendario 2024,
acompanhada do
Recibo de entrega a
Receita Federal do

Declaragdao de Imposto
de Renda Pessoa
Juridica — IRPJ exercicio
2025, ano calendario
2024, acompanhada do
recibo de entrega a
Receita Federal do

Quaisquer declaragdes
tributdrias referentes a
pessoas juridicas
vinculadas ao
estudante ou a
membros de seu grupo
familiar, quando for o

Extratos Bancarios dos
3 (trés) ultimos meses
da pessoa fisica e das
pessoas juridicas
vinculadas;

DAP — Declaragao

de Aptiddo do
PRONAF, ano base

Relatdrio de Notas
Fiscais expedido
pela Prefeitura
Municipal,

referente aos 6 (seis)
ultimos meses.

7.6

RENDIMENTOS DE ALUGUEL:

Contrato de Locagao
acompanhado dos Recibos
dos 3 (trés) ultimos meses.

7.7

SEGURO-DESEMPREGO:

Baixar o aplicativo
Caixa Tem ou APP
Carteira de Trabalho
Digital
https://www.gov.br/
pt-br/temas/carteira
- de-trabalho-digital

Extrato de Recebimento
de seguro-desemprego
com a identificacdo do(a)
beneficiario(a).

usf.edu.br
0800 727 8855
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7.8

ESTAGIARIO(A):

Contrato de Estagio
incluindo todos os
termos aditivos se
houver.

Se o salario for contabilizado
por horas trabalhadas,
deverd apresentar os
holerites.




Caso o grupo familiar informado se restrinja ao proprio estudante, devera comprovar:

I - Percepcao de renda prépria que suporte seus gastos, condizente com seu padrao
de vida e de consumo;

Il - Origem dos meios de subsisténcia, no caso de nado auferir renda propria, devendo,
para tanto prestar as informacdes do grupo familiar que contribua com as suas despesas e
dele dependa financeiramente, independentemente de morar s6 ou em moradias
compartilhadas com outros estudantes;

11 — Comprovagdo do tipo de moradia: PROPRIA > IPTU atualizado; ALUGADA >
Contrato de locagdo assinado digitalmente por meio do GOV.BR pelo(a) Locador(a) ou
assinado manualmente e reconhecido em cartério, acompanhado dos ultimos 3 (trés)
recibos de alugueres ou CEDIDA > Declaragdao de Casa Cedida, assinada digitalmente por
meio do GOV.BR pelo(a) Proprietario(a) cedente do imével ou assinado manualmente e
reconhecido em cartério, acompanhada do IPTU atualizado em nome do proprietario(a) e
do Comprovante de Endereco da atual residéncia do(a) proprietario cedente.

ATENCAO: Serd reprovado o estudante que informar grupo familiar com o qual n3o
compartilhe o domicilio, observada em qualquer caso a obrigatoriedade de informar a renda
de todos os membros do grupo familiar do qual dependa financeiramente.
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