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 Introdução

Bolsa CAPES para doutorandos realizarem parte da
pesquisa no exterior

BREVE EXPLICAÇÃO DO PDSE

Apoiar cada bolsista na imersão acadêmica, logística,
planejamento e adaptação cultural

OBJETIVO DA APRESENTAÇÃO:

 Este guia é complementar ao edital CAPES

OBSERVAÇÃO



Bolsa CAPES para 
doutorandos de PPG stricto sensu

Trâmites burocráticos: indicação
do PPG → análise CAPES →

formalização junto à instituição
estrangeira

Habilitação do PPG: reconhecido
pela CAPES, sem participação em

programa similar

Duração: 6 a 10 meses, não
permitido no 1º ano do doutorado

Seleção interna: realizada pelo
PPG via edital interno

Benefícios para o aluno e o PPG –
internacionalização, networking
acadêmico, desenvolvimento de

habilidades de pesquisa e
valorização do PPG no cenário

internacionalVoltar ao índice

O que é o PDSE?



Verifique habilitação do PPG +

contato com orientadores +

edital interno

PRIMEIROS
PASSOS

Certificado (nível B2 Global) ou

declaração de proficiência do

orientador

Carta de aceite e vínculo

acadêmico

Passaporte, cartas, proficiência,

histórico, Lattes, projeto (edital

interno)

0
1

PROFICIÊNCIA
0
2

ORIENTADOR NO
EXTERIOR

0
3

DOCUMENTOS
0
4

Confira qual será o passo a passo do Pesquisador (PDSE/CAPES)

Procuração, contrato,

acomodação provisória, seguro,

passagem

VIAGEM E
INSTALAÇÃO

Integração acadêmica, relatórios

SICAPES, acompanhamento

Relatório final SICAPES

0
6

DURANTE O
ESTÁGIO

0
7

RETORNO AO BRASIL
0
8

Após aprovação edital interno,

Preenchimento, upload,

protocolo, documentos de

outorga (edital CAPES)

INSCRIÇÃO NO
SICAPES

0
5



Itens edital (Capes) vs SICAPES
ITENS PREVISTOS NO EDITAL (CAPES)

 
A) TÍTULO

 B) PALAVRAS-CHAVE
 C) PROBLEMA DE PESQUISA

 D) OBJETIVO GERAL
 E) OBJETIVOS ESPECÍFICOS
 F) REFERENCIAL TEÓRICO

 G) METODOLOGIA
 H) METAS E AÇÕES ALINHADAS AO

CRONOGRAMA
 I) RELEVÂNCIA DOS RESULTADOS

ESPERADOS

ITENS PREVISTOS NO EDITAL (SICAPES)

A) TRAJETÓRIA ACADÊMICA
 B) DESCRIÇÃO RESUMIDA DO PROJETO

 C) RELEVÂNCIA DA PROPOSTA
 D) INFRAESTRUTURA DA IES
 E) OBJETIVOS E PRODUTOS

 F) CRONOGRAMA
 G) EXCELÊNCIA

 H) ORIGINALIDADE

DICA: ORGANIZE TODOS OS ITENS DO
EDITAL E DO SICAPES EM PASTAS
ANTES DO PREENCHIMENTO.



Exigência: nível B2 Global (leitura,
escrita, escuta, fala)

Observação: algumas provas
permitem carta declaratória de

proficiência

Exames aceitos: TOEFL, IELTS,
SIELE, etc.

Dica: cursos de idiomas na USF

Valor aproximado: R$ 1.000,00
Atenção: organize-se com

antecedência, pois as provas têm
prazos e datas limitadas

Proficiência
em Língua
Estrangeira



Contato com
Orientador no Exterior

CONSULTE SEU ORIENTADOR:
ANTES DE ESCREVER A

PROFESSORES ESTRANGEIROS

CONTATO DIRETO OPCIONAL:
E-MAIL FORMAL, REVISÃO POR

AMIGO FLUENTE

REPRESENTAÇÃO DA INSTITUIÇÃO: 
USAR PAPEL TIMBRADO E

IDENTIFICAR VÍNCULO COM O PPG

REQUISITOS DO COORIENTADOR:
TÍTULO DE DOUTOR, VÍNCULO
ACADÊMICO OU DE PESQUISA



Documentos Iniciais
(Check-list de arquivos em PDF)

PASSAPORTE

2. CARTA DE ACEITE

3. CERTIFICADO DE
PROFICIÊNCIA

1.

4. CARTA DO
ORIENTADOR
BRASILEIRO

5. HISTÓRICO ACADÊMICO

6. CURRÍCULO LATTES

7. PROPOSTA DE PESQUISA
(SICAPES)

Observações importantes:
Converta documentos em alta resolução (300 dpi) para garantir legibilidade após upload.

Verifique o tamanho máximo permitido por arquivo no SICAPES (geralmente 2 MB).
Mantenha versões editáveis (Word/LibreOffice) de todos os documentos para ajustes de última hora.



Documentos Iniciais
(Telas de acesso na plataforma)



PREPARAÇÃO INICIAL
LEITURA DETALHADA DO EDITAL

CAPES/PDSE
OBRIGAÇÕES DO BOLSISTA VALORES E AUXÍLIOS

Pastas e checklist
Prazos, recursos,
critérios de
elegibilidade

Relatórios,
frequência,
comprovação de
atividades

Deslocamento,
instalação, seguro-
saúde

 Edital, Regras e Documentação



Preenchimento no
SICAPES

REDAÇÃO DE RESPOSTAS EM
WORD → COPIAR PARA

SICAPES

UPLOAD DOS 7 PDFS NA ORDEM
CORRETA

CONFIRMAÇÃO DE ENVIO E
PROTOCOLO

REVISÃO COMPLETA
ANTES DE ENVIAR



Pós-Envio e
Manutenção

1 - CONFIRMAÇÃO DE RECEBIMENTO NO SICAPES

2 - RECURSOS EM CASO DE ERRO OU DOCUMENTO
FALTANTE

3 - BACKUP DE TODOS OS DOCUMENTOS E CHECK-LIST
ATUALIZADO

4 - COMUNICAÇÃO COM PPG SOBRE PROTOCOLO E
PRINCIPAIS DOCUMENTOS



Acomodações e Seguro

ACOMODAÇÃO INICIAL: HOTEL/HOSTEL, VISITA
PRESENCIAL ANTES DE FECHAR CONTRATO

COMPRA DE PASSAGEM AÉREA: ANTECEDÊNCIA,
FLEXIBILIZAÇÃO, PREFERIR VOOS DIRETOS

SEGURO-SAÚDE: OBRIGATÓRIO, COBERTURA MÍNIMA E
REDE CREDENCIADA

Voltar ao índice



Recursos Financeiros
e Procuração
CARTÕES: BB AMÉRICAS + SEGUNDO CARTÃO
INTERNACIONAL (BB AMÉRICAS VOCÊ RECEBE CASO FIQUE
MAIS DE SEIS MESES. A PRIMEIRA REMESSA É FEITA EM SUA
CONTA. VOCÊ RECEBE O CARTÃO E PRECISA APENAS
ATIVÁ-LO, SUA CONTA É ABERTA AUTOMATICAMENTE. )

PROCURAÇÃO PRIVADA E PÚBLICA: OBRIGATÓRIA
PARA LIBERAÇÃO DA BOLSA (CONSULTAR MODELO)

CUIDADOS: ESCOLHER PROCURADOR DE
CONFIANÇA, MANTER CÓPIAS AUTENTICADAS

Voltar ao índice



Acompanhe seu
Processo
PLATAFORMA: LINHA DIRETA CAPES E SICAPES
ACESSE: HTTPS://LINHADIRETA.CAPES.GOV.BR/

VERIFICAR: MENSAGENS, EXTRATO E FOLHA DE
PAGAMENTO

ATENÇÃO: ÀS SOLICITAÇÕES DE DOCUMENTOS

Voltar ao índice

https://linhadireta.capes.gov.br/


Acompanhe seu Processo (telas de acesso)
CLIQUE EM SEU PROCESSO:

VERIFICAR: 

Voltar ao índice



TRANSPORTE BANCOS E FINANÇAS COMUNICAÇÃO MAPAS E IDIOMAS

 Uber, Lyft, apps
locais

BB Américas, cartão
internacional

WhatsApp,
Telegram, e-mail
institucional, VPN

Google Maps,
CityMaps2Go,
Google Translate

Aplicativos e Ferramentas Úteis



Preparação Cultural 
e Logística

costumes, feriados, transporte,
saúde

PESQUISA CULTURAL

grupos de estudantes
brasileiros, consulados

CONTATOS

 transporte, banco, telefonia,
internet

PLANEJAMENTO LOGÍSTICO

DICA: PREPARAR CÓPIAS DIGITAIS DE DOCUMENTOS IMPORTANTES PARA EMERGÊNCIAS



 Integração
Acadêmica

sessões de boas-vindas,
treinamentos, manuais internos

PRIMEIRAS ATIVIDADES

reuniões com coorientador,
seminários, eventos

institucionais

REDE DE PESQUISA

 datas parciais e finais exigidos
pela CAPES

RELATÓRIOS

DICA: ANOTE PRAZOS IMPORTANTES DA CAPES LOGO NO INÍCIO DO INTERCÂMBIO



Vida Cotidiana 
e Bem-Estar

 hospitais, seguro, suporte
psicológico

SAÚDE FÍSICA E MENTAL

proximidade, transporte,
mercados

ACOMODAÇÃO DE LONGO
PRAZO

museus, parques, associações
acadêmicas

LAZER E CULTURA

DICA: BUSQUE GRUPOS ACADÊMICOS OU ESPORTIVOS PARA FORTALECER SUA REDE SOCIAL



 Aproveitamento
Máximo

participação em conferências,
workshops, colaborações

EVENTOS

diário de pesquisa e experiências
culturais

DOCUMENTAR
APRENDIZADOS

defesa da tese, validação de
atividades, entrega de
documentos à CAPES

RETORNO AO BRASIL

DICA: APROVEITE WORKSHOPS E COLABORAÇÕES PARA ENRIQUECER SUA EXPERIÊNCIA



Cancelamento ou
Desistência

FORMALIZAR PEDIDO VIA
LINHA DIRETA

RESTITUIÇÃO INTEGRAL DE
RECURSOS SE JÁ HOUVER

LIBERAÇÃO DA BOLSA

CASOS FORTUITOS OU
DOENÇA GRAVE PODEM TER

EXCEÇÕES APROVADAS
PELA CAPES

POSSIBILIDADE DE
PARTICIPAÇÃO EM

FUTUROS EDITAIS, SALVO
IRREGULARIDADES



 Contato e Suporte

nri-usf@usf.edu.br

NÚCLEO DE RELAÇÕES
INTERNACIONAIS USF

naepe.plantaopsicologico@
usf.edu.br

E-MAIL, TELEFONE E
REDES DE APOIO AOS

BOLSISTAS

nucleo.pgss@usf.edu.br

NÚCLEO DE PÓS-
GRADUAÇÃO

STRICTO SENSU


