CDAPH - Centro de Documentagao e Apoio a Pesquisa em Histdria da Educagao

POLITICA DE ACERVO

1) Apresentagao

O Centro de Documentacgao e Apoio a Pesquisa em Histéria da Educac¢do - CDAPH é uma
unidade de informacdo que acolhe acervos de natureza arquivistica e bibliografica, oriundos,
sobretudo, da regidao bragantina.

A politica de acervo do CDAPH pressup0de critérios que orientardo os procedimentos de:

e Aquisicao — Acao formal em que se funda a transmissao de propriedade de
documentos e arquivos.

e Avaliacdo - Processo de andlise de documentos de arquivo, visando a
estabelecer sua destinacdo, de acordo com os valores que |lhes sdo atribuidos;

e Destinacao - Decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao encaminhamento de
documentos para guarda permanente, descarte ou eliminacdo.

e Ordenagao — Disposicao de documentos de uma série, a partir de elemento
convencionado para a sua recuperagao;

® Preservacgao - Prevenc¢ao da deterioragao e danos em documentos, por meio de
adequado controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico;

e Descarte - Exclusdo de documentos de um arquivo apds avaliagao.

Il) Objetivos
Esta politica tem como objetivo garantir:
Transparéncia e seriedade ao processo de constituicdo do acervo;
Manter a integridade e identidade da documentac¢ao e dos servigos prestados
pelo CDAPH;
e Viabilizar o descarte ou transferéncia de acervos;
e Normatizar os procedimentos de incorporacdo e descarte de acervos.

Ill) DefinigGes

Para os fins desta politica de acervos, entende-se por:



Acervo: documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade
custodiadora;

Colegao: conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos
artificialmente;

Custddia: responsabilidade juridica de guarda e protecdo independentemente
de vinculo de propriedade;

Documentac¢ao Permanente: conjunto de documentos preservados em carater
definitivo em funcdo de seu valor histérico, probatdrio e informativo;

Fundo: conjuntos de documentos produzidos ou acumulados no exercicio das
funcgdes de entidades ou pessoas, independentemente da natureza do suporte,
género ou formato.

IV) Linha do acervo

O acervo do CDAPH é constituido por documentos arquivisticos e bibliograficos que
fomentam ac¢bes e pesquisas voltados para a Histéria da Educacdo e Memoria da
Regidao Bragantina.

V) Aquisi¢do de acervos

Todo o acervo do CDAPH é de guarda permanente e reunido por meio de instrumento
de doacgdo. A custddia de colecdes e fundos documentais é feita em carater definitivo
ou temporario.

VI) Critérios gerais para a entrada de acervo

A aquisicdo de acervos dever3, ainda que nao exclusivamente, observar os seguintes
critérios:

Autoridade — reconhecimento publico, de especialistas ou de seus pares sobre a
relevancia do acervo;

Relevancia - sua importancia para o acervo do CDAPH, usuarios e
pesquisadores;

Contribuicdo — sua utilizagao nas atividades do CDAPH, tais como eventos,
publicacdes e exposicoes;



e Condigdes fisicas — documentos rasgados, molhados e/ou com outros tipos de
danos irrecuperaveis nao serao incorporados ao acervo;

e Custo — avaliagdo dos custos necessarios para aquisi¢do, tais como:
transferéncia, conservagao, organiza¢dao e armazenamento.

VII) Aquisicao de acervo por doag¢ao ou custddia

O CDAPH nao acolhe documentacgao de origem duvidosa. Sendo assim, a entrada de
qgualquer documento no acervo do CDAPH pressupde os seguintes procedimentos:

e Comunicado de interesse de doacdo pelo responsavel do acervo direcionada a
coordenacdo do CDAPH,;

e Assinatura do Termo de Doagdo/Custddia de Acervo;
e Transferéncia da documentacao.

VIIl) Tratamento Técnico Documental
O tratamento técnico documental aplicado ao acervo procede das areas da

Arquivistica, Biblioteconomia, Conservacdo e Preservacdo Documental e Ciéncia da
Informacao.

IX) Procedimentos para Descarte
Os documentos do acervo apenas poderdo ser descartados se apresentarem:

e Deterioragao - Instabilidade fisica ou quimica, com comprometimento da integridade
e existéncia;

e Fragmentacdo - Pedacos ou fragmentos de documentos que ndo possam ser
identificados;

e Duplicacdo - Documentos que excedam o numero de 02 (duas) copias.

A decisdo pelo descarte sé sera tomada apds uma analise rigorosa dos profissionais que atuam
junto ao acervo do e autoriza¢ao da coordenagdao do CDAPH. O descarte de itens do acervo nao
terd como obijetivo gerar recursos financeiros.

Deverd ser preenchido um Termo de Eliminacdo com uma listagem dos documentos
descartados do acervo do CDAPH desprovidos de valor permanente, informando a



data, o motivo do descarte, a identificacdo do documento, descricdo fisica e qual a sua
proveniéncia.

X) Consideragoes Finais

A Politica de Acervos do CDAPH sera avaliada e atualizada sempre que surgir
necessidade.

Demais casos que ndo se encontram nesta politica de aquisicdo serdo avaliados pela
Coordenadoria do CDAPH.

Braganca Paulista, 01 de setembro de 2022



