REGULAMENTO

Centro de Documentagao e Apoio a Pesquisa em Historia da Educagao — CDAPH

. DA NATUREZA

Art. 1° - O Centro de Documentacdo e Apoio a Pesquisa em Histéria da Educagao
(CDAPH) da Universidade Sao Francisco (USF) é uma unidade de
informacao que acolhe acervos de natureza arquivistica e bibliografica,
oriundos, sobretudo, da regido bragantina. Para tanto, desenvolve
procedimentos técnicos de identificagdo, coleta, conservagado e gestdo de
documentos, garantindo o acesso aos conjuntos documentais que estao sob
sua custddia;

Para tanto, atua e garante:
e 0 atendimento, acesso e consulta local do acervo;
e a disponibilizagdo de conjuntos documentais para consulta online;
e a elaboragao de instrumentos de pesquisa.
Il. DOS OBJETIVOS
Art.2° O CDAPH tem como objetivos:
e coletar, organizar, preservar e divulgar seu acervo documental,
oriundos de individuos e instituicdes publicas ou privadas,
preferencialmente da regido bragantina, provenientes de doacao e ou

depdsito sob custddia (por tempo determinado ou indeterminado);

e fortalecer lacos identitarios e de pertencimento mediante a valorizagao
da cultura, histéria € meméoria regionais;

e garantir a insergdo e responsabilidades sociais do CDAPH junto a
comunidade;

e promover o intercambio com diferentes instituicdes cientificas do
ensino superior, entidades sociais e instancias do poder publico;

e contribuir para o desenvolvimento da pesquisa em diferentes niveis;

e disponibilizar seu acervo e as referéncias levantadas e produzidas
para um publico diversificado;

e promover agbes de educacao patrimonial, dentre as quais: oficinas,

cursos de extensdo, palestras, mostras, exposicoes, visitas
monitoradas, caminhadas de percepc¢éo e coléquios.

lll. DOS HORARIOS



Art. 3° - O horario de funcionamento do CDAPH ¢é de segunda a sexta-feira, das 08h
as 18h. O atendimento ao publico é feito de segunda a sexta-feira, das 09h as
17h.

Paragrafo dnico: o horario estabelecido podera ser alterado
excepcionalmente para atender encaminhamentos técnicos e administrativos.

IV. DAS CONDIGOES DE ACESSO

Art. 4° - Os conjuntos documentais do CDAPH apresentam-se nas seguintes
condigdes:

® acesso irrestrito;
® acesso restrito;
e acesso fechado.

§ 1° - Sao considerados conjuntos documentais de acesso irrestrito aqueles cuja
divulgagdo ndo comprometa a imagem e reputacdo dos individuos ou das
instituicbes de origem.

§ 2° - Sao considerados conjuntos documentais de acesso restrito aqueles cuja
divulgacao é permitida apenas as partes nominalmente identificadas no ato
de entrada no acervo do CDAPH e por agentes publicos devidamente
autorizados pela justica.

§ 3° - Sao considerados conjuntos documentais de acesso fechado aqueles cuja
divulgagao coloque em risco sua integridade e seguranga e/ou quando o0s
acervos tenham normas especificas de acesso determinadas pelos seus
doadores ou depositantes, quando passaram a compor o acervo do CDAPH.

V. DA CONSULTA

Art. 5° - E considerado usuario do acervo do CDAPH qualquer aluno, professor e
servidor técnico-administrativo ou qualquer individuo da comunidade externa
que desenvolva pesquisa ou estudo, de carater pessoal ou institucional.

Art. 6° - A solicitacdo de documentos pelo usuario devera ocorrer diretamente ao
CDAPH.

§ 1° - Ao usuario sera solicitado o preenchimento de um cadastro no Livro de
Registro de Pesquisadores e Visitantes;

§ 2° - Bolsas, pastas ou quaisquer outros volumes pessoais deverao
obrigatoriamente ser depositados no balcdo de atendimento do CDAPH,
durante o periodo de consulta;

§ 3° - Na sala de pesquisa sera permitido portar somente objetos necessarios a
pesquisa.

Art.7° - O CDAPH néao concede empréstimos de documentos, independentemente de
sua forma, natureza e suporte.



§ 1° - A reproducado ou a digitalizagdo de documentos somente sera autorizada
apoés avaliagao dos responsaveis pelo processamento técnico do acervo do
CDAPH, mediante parecer técnico especifico.

§ 2° - A reproducado ou a digitalizagdo, uma vez autorizadas, devera ser efetuada
por pessoal tecnicamente qualificado do CDAPH, e ocorrer segundo o0s
procedimentos que assegurem a integridade fisica do documento original,
sendo que os custos das mesmas, quando houver, correrdo por conta do
pesquisador.

§3° - A utilizagdo da reprodugao ou a digitalizagao implica necessariamente no
compromisso formal do usuario de concessdo do respectivo crédito ao
CDAPH.

Art. 8° - O usuério é responsavel por manter a integridade fisica do documento sob sua
consulta, sendo que eventuais agressdes constatadas durante a consulta
devem ser comunicadas imediatamente ao responsavel pelo atendimento.

Paragrafo unico — A ndo observancia do estabelecido no art. 8° podera
acarretar em penalidade prevista em lei.

Art. 9° - Os documentos consultados devem ser deixados no local destinado para este
fim, com o objetivo de evitar extravio.

Art. 10° - E vedada a retirada de documento logo apds sua entrega, sem exame prévio
pelo responsavel pelo atendimento.

V1. DO MANUSEIO DOS DOCUMENTOS

Art. 11° - Visando garantir a integridade fisica do acervo, o manuseio dos documentos
durante a consulta e entrega devera necessariamente obedecer aos
procedimentos constantes do Manual do Usuario do CDAPH.

Paragrafo unico — A nao observancia do estabelecido no caput deste
artigo podera implicar no cancelamento imediato da atividade de consulta.

VII. DA VISITA MONITORADA

Art. 12° - O CDAPH recebe todos os interessados em conhecer seu acervo, com o
intuito de divulga-lo e estimular a valorizacdo de procedimentos destinados a
organizagao, preservacao e acesso dos documentos historicos.

Art. 13° - As visitas monitoradas ocorrerdo nos horarios de atendimento do CDAPH,
mediante agendamento prévio e disponibilidade da equipe técnica.

Paragrafo Unico - O agendamento da visita monitorada deve ser feito
através do e-mail do CDAPH ou via contato telefénico.

VIil. DA MANUTENGAO DA ORDEM



Art. 14° - Durante os periodos de consulta, visita e pesquisa, 0os usuarios devem
atentar as seguintes disposicoes:

observar que as salas de consulta sdo espagos destinados aos
usuarios, nao sendo permitindo o acesso e transito as demais
dependéncias do CDAPH, sem prévia autorizagao;

respeitar os funcionarios, acatando suas instrugoes e orientagées no
que tange ao manuseio do documento, ao uso e a permanéncia nas
dependéncias do CDAPH,;

manter o siléncio necessario;

nao fumar ou se alimentar nas dependéncias do CDAPH;

utilizar os espagos destinados a consulta exclusivamente para

atividades de pesquisa documental, evitando atividades de outra
natureza.

Art. 15° - O desrespeito de quaisquer das disposicoes previstas no presente
REGULAMENTO por parte do usuario, sujeitara o mesmo as penalidades
regimentais da Universidade e cancelamento de seu Registro de Usuario,
sem prejuizo de eventuais sangdes de ordem legal pertinentes.

Art. 16° - Os casos nao previstos no presente Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenadoria do CDAPH.

Braganca Paulista, 15 de agosto de 2022.



