UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

RESOLUGAO CONSEACCI/SP 3/2014

APROVA O REGULAMENTO DO NUCLEO DE
PRATICA JURIDICA, ESTAGIO E APOIO
JURIDICO A COMUNIDADE E O MANUAL DE
PRATICAS JURIDICAS DO CURSO DE
DIREITO, CURRICULO 0004-B, DO CAMPUS
SAO PAULO DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO - USF.

A Presidente do Conselho Académico de
Campus - CONSEACC, do Campus Sao Paulo,
no uso das atribuicdes que lhe conferem os arts.
23 e 24 do Regimento, e em cumprimento a
deliberacdo do Colegiado em 20 de maio de
2014, constante do Parecer CONSEACC/SP
2/2014, Processo CONSEACC/SP 2/2014, baixa
a seguinte

RESOLUGCAO

Art. 1°  Fica aprovado o Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica, Estagio e Apoio Juridico a
Comunidade e o Manual de Préticas Juridicas do Curso de Direito, curriculo 0004-B, do Campus S&o

Paulo da Universidade Sao Francisco — USF.

Art. 2°  Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes contrarias.

Sao Paulo, 20 de maio de 2014.

Profa. Simone Cristina Spriandorello
Presidente
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Anexo a Resolugdo CONSEACC/SP 3/2014

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA, ESTAGIOS
E APOIO JURIDICO A COMUNIDADE
CURSO DE DIREITO — CAMPUS SAO PAULO
Curriculo 0004-B

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA NORMATIZACAO

Art. 1° O presente Regulamento normatiza a atuacdo do Nucleo de Pratica Juridica, Estagios e
Apoio Juridico a Comunidade do Curso de Graduacdo em Direito da Universidade S&o Francisco,

Campus Séao Paulo.

CAPITULO Il
DA DENOMINACAO E SEDE

Art. 2° O Ndacleo de Pratica Juridica, Estagios e Apoio Juridico a Comunidade do Curso de
Graduacéo em Direito da Universidade S&o Francisco do Campus Séo Paulo, doravante denominado
NPJ, é regido pelo presente Regulamento, observada a legislacdo em vigor, as normas emanadas de
Orgéaos superiores e os editais expedidos pela Coordenacgdo do NPJ.

Paragrafo nico. O NPJ se divide em dois setores:
I Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria (EMAJ), com atribuicdes de atendimentos a
comunidade, e
Il. Laboratério de Préatica e Estagio Supervisionado (LPE) com atribuicdes de pratica juridica

real e simulada.

Art. 3° O NPJ funciona, essencialmente, nas dependéncias do Curso de Direito do Campus Sao

Paulo, utilizando as instalacdes reservadas ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo tnico. O NPJ pode realizar atividades fora do Campus, sendo possivel o deslocamento de
seus componentes para atendimentos externos, mediante prévia autorizacdo da Coordenacdo do
NPJ e do Curso de Direito.
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Art. 4°

VI.

Art. 5°

Art. 6°

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

O NPJ tem por objetivos basicos:

promover a insercao efetiva do académico na pratica da atividade juridica, de tal forma que
o aluno participe de etapas fundamentais do desenvolvimento da atividade dos principais
profissionais do Direito, tais como: advogado, juiz e promotor;

propiciar a discussao e aprofundamento pratico-tedrico sobre os diversos ramos do Direito;
formar profissionais com sélido conhecimento tedrico e grande dominio da pratica, aptos ao
mercado de trabalho em suas mais diversas acepc¢oes;

desenvolver a analise critica e construtiva sobre a postura do profissional do direito diante
dos anseios do mercado atual em face da Etica Profissional, do Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil e demais 6rgéos de classe;

promover a aplicacdo do conhecimento te6rico a pratica, dando énfase a
multidisciplinaridade dos casos concretos;

promover uma Universidade mais proativa, que auxilie no desenvolvimento regional e na
diminuicdo das disparidades econdmicas e sociais existentes no pais, interagindo com o

poder publico, o setor produtivo e a sociedade como um todo.

S&o atribuicdes do NPJ coordenar, supervisionar, controlar e avaliar:

a disciplina de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado constante em grade curricular;
outras formas de estagios extracurriculares, mediante convénios;

o Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria registrado junto a OAB/SP — Ordem dos
Advogados do Brasil;

0s projetos sociais desenvolvidos através do curso de Direito.

TITULO Il
DA ESTRUTURA

CAPITULO |
DO ORGANOGRAMA E FUNCIONAMENTO

Sao componentes do NPJ:

Professor coordenador do Curso de Direito;
Cartério Juridico;

Professores orientadores;

Professores da Pratica Juridica e Estagio Supervisionado;
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V. Instrutores;
VI. Estagiarios;
VIl.  Assistidos.

Art. 7° O NPJ funciona de segunda a quinta-feira, no periodo das 12h as 18h.

Paragrafo Unico. Os periodos e horarios previstos neste artigo podem ser alterados, conforme a
necessidade do NPJ, para a realizacdo a contento de suas atribui¢des, a critério da coordenacéo do

Curso de Direito.

CAPITULO II
DA COORDENAGAO

Art. 8° A coordenacdo do Nucleo de Prética Juridica é exercida pelo professor Coordenador do
Curso de Graduagdo em Direito da Universidade S&o Francisco, Campus S&o Paulo, que seja

advogado devidamente inscrito na OAB/SP.

Art. 9°  S&o atribuicdes do coordenador do NPJ:

I elaborar a programacdo geral, a ser desenvolvida conforme a proposta pedagdgica do
Curso;

Il. supervisionar o cumprimento da carga horaria correspondente as atividades e trabalhos a
serem desenvolvidos pelos académicos;

lll.  determinar rotinas para o registro e arquivamento dos resultados obtidos;

IV.  publicar os relatérios anuais sobre os trabalhos executados pelo NPJ;

V. contratar, quando necessario, instrutores, ap0s prévia autorizacdo da Direcdo do Campus;

VI.  zelar pelo cumprimento das normas éticas e disciplinares da Universidade Sao Francisco,
no ambito do NPJ;

VII.  zelar pelo cumprimento das normas do NPJ pelos seus componentes;

VIIl. elaborar, convocar e presidir as reunies com os instrutores, estagiarios, em conjunto ou

separadamente.

CAPITULO Il
DO CARTORIO JURIDICO

Art. 10. O Cartério Juridico é 6rgao auxiliar do Nicleo de Pratica Juridica — NPJ, sendo composto

por funcionarios administrativos da USF.

§ 1° Compete ao Cartdrio do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ:

l. manter:
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VL.

VII.
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a) os arquivos de correspondéncia recebida e expedida;

b) os arquivos dos requerimentos dos estagiarios;

c) o0 arquivo de todos os processos ajuizados e findos do Nucleo de Pratica Juridica —
NPJ;

d) o cadastro de atendimento dos consulentes do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ;

e) os arquivos dos consulentes, em ordem alfabética, revisando-os, periodicamente, e
zelando pela regularidade de lancamentos nos controles eletrénicos;

controlar toda a tramitagcdo do prontudrio de cada consulente;

requisitar material de expediente e demais atribuicfes afins;

auxiliar no gerenciamento de todos os controles académicos das disciplinas de Pratica

Juridica, mantendo relatérios atualizados com nomes e enderecos dos académicos em

estagio regularmente matriculados, bem como dos egressos;

receber, organizar e controlar os relatdrios das audiéncias assistidas pelos académicos;

expedir certiddes e declaracfes relativas ao Nucleo de Pratica Juridica — NPJ, a serem

firmadas pelo Coordenador do NPJ;

fornecer informacdes sobre as pastas, modelos de relatérios e visitas referentes a disciplina

da prética juridica e estagio supervisionado.

§ 2° Os processos findos e as pecas elaboradas por académicos deverdo ser arquivados pelo prazo

de 5 (cinco) anos.

Art. 11.

CAPITULO IV
DOS PROFESSORES-ORIENTADORES

Os professores-orientadores sdo de livre nomeacdo do Coordenador do NPJ, ouvida a

Coordenacao do Curso.

Paragrafo Unico. A quantidade e nomeacdo de professores-orientadores se darda conforme a

necessidade do NPJ.

Art. 12.  S&o atribui¢cdes dos professores-orientadores:
I observar as diretrizes tracadas pelo coordenador do NPJ;
Il. orientar, supervisionar e avaliar as tarefas, pesquisas, seminarios e trabalhos simulados dos
estagiarios inscritos na area sob sua responsabilidade, sempre com presteza e urbanidade;
Ill.  orientar os estagiarios no atendimento aos assistidos;
IV.  estimular os estagiarios a participar de audiéncias;
V. estabelecer e zelar pelo cumprimento, mensalmente, das tarefas que deverdo ser realizadas
pelos estagiarios com aprovagéo do coordenador do NPJ;
VI.  auxiliar na elaboracao de atividades simuladas, tais como: jdri, audiéncias, etc.;
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VII.
VIILI.

Art. 13.

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

apresentar a Coordenacédo do NPJ relatorio mensal das atividades desenvolvidas;

cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO V
DOS PROFESSORES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Aos professores das disciplinas de Estagio Supervisionado do curso de graduagcdo em

Direito da Universidade S&o Francisco, Campus S&o Paulo, compete-lhes:

Art. 14,

estabelecer, no inicio de cada ano ou semestre, se necessario, o contelido programatico da
disciplina, o qual devera versar sobre a aplicacdo de exercicios praticos da respectiva area
de conhecimento juridico;

ministrar as aulas dando énfase aos aspectos praticos da disciplina, tais como as
providéncias anteriores a elaboracao de cada peca forense, a postura ética do profissional
perante o caso concreto, a metodologia para a elaboracdo de cada peca, 0s requisitos
legais da pega, os documentos que poderao instruir a petigdo, o procedimento pratico para
a distribuicdo de peti¢des iniciais e a resolucdo de questdes dissertativas;

orientar, supervisionar e avaliar as visitas e as atividades simuladas e reais das equipes de

estagiarios sob sua responsabilidade.

CAPITULO VI
DOS INSTRUTORES

Os instrutores devem ser advogados devidamente inscritos na OAB/SP e s&do contratados

de acordo com a necessidade do NPJ, a critério de seu coordenador, apés a prévia autorizacdo da

Direcdo de Campus.

Art. 15.  S&o atribui¢cdes dos instrutores:
I observar as diretrizes tracadas pelo coordenador do NPJ;
Il. solicitar ao setor competente 0s materiais necessarios ao andamento do NPJ;
Ill.  orientar, supervisionar e avaliar as tarefas, pesquisas, seminarios e trabalhos simulados dos
estagiarios, sempre com presteza e urbanidade;
IV.  orientar os estagiarios no atendimento aos assistidos e a triagem da OAB;
V. estimular os estagiarios a participar de audiéncias;
VI.  estabelecer e zelar pelo cumprimento, mensalmente, das tarefas que deverdo ser realizadas
pelos estagiarios com aprovacéo do coordenador do NPJ;
VII. cuidar para que cada estagiario tenha suas pastas com as tarefas desempenhadas durante
0 estagio;
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VIILI.

XI.
XILI.

XII.

XIV.

Art. 16.

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

fiscalizar o horério de atividades dos estagiarios;

promover o agendamento dos atendimentos com os assistidos;

auxiliar no cartdrio de pratica, quando necessario;

auxiliar na elaboracédo das atividades simuladas, tais como: jari, audiéncias, etc.;

participar de atividades externas, quando necessario, apds autorizacao da coordenacéo do
NPJ e do Curso de Direito, tais como: feiras, seminarios, etc.;

apresentar a Coordenacédo do NPJ relatorio mensal das atividades desenvolvidas;

cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO VII
DOS ESTAGIARIOS

Sao considerados como estagiarios do NPJ, para efeito de estagio aludido no presente

Regulamento, os académicos em Direito regularmente matriculados no Curso de Graduacdao em

Direito da Universidade S&o Francisco, que estejam cursando o 9° ou 0 10° semestres e que tenham

sido aprovados no concurso de credenciamento, conforme edital proprio.

Art. 17. Sao deveres dos estagiarios:
I cumprir os horarios de plantdes no NPJ ou nos atendimentos externos;
Il. elaborar as pecas juridicas orientadas pelos professores-orientadores, nos prazos
predeterminados;
Il atender os assistidos com presteza, educacdo, moralidade, probidade e urbanidade, além
de adequadamente trajados, conforme a dignidade que a carreira juridica impde;
IV.  estabelecer uma relacédo civilizada com o Coordenador do NPJ, professores-orientadores,
instrutores, colaboradores, colegas e assistidos;
V. realizar as tarefas de pesquisas, sem a utilizacdo de meios que incidam ou caracterizem a
ma-fé;
VI.  arquivar suas tarefas, atividades e relatérios em pastas que ficardo sob a sua custddia,
sendo fiscalizadas pelos instrutores do NPJ;
VII.  tomar ciéncia de tudo o que esteja afixado no quadro de aviso do NPJ;
VIIl.  manter o sigilo profissional acerca dos documentos que Ihes forem confiados;
IX.  respeitar o presente Regulamento.
Art. 18. E vedado aos estagiarios:
I retirar pastas ou quaisquer documentos do NPJ sem a devida carga e sem a anuéncia do
coordenador, professor-orientador ou instrutor;
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Il. guardar documentos referentes aos processos dos assistidos, sem a anuéncia do
coordenador, professor-orientador ou instrutor;

M. receber remuneracéo dos assistidos sob qualquer pretexto;

IV. facilitar o atendimento, nas dependéncias do NPJ, a pessoas que ndo preencham a
qualidade de assistidas;

V. aliciar clientes para escritorios particulares de advocacia, fazer proselitismo em carater

politico-partidario e a cobrar honorarios.

Paragrafo Unico. A inobservancia de qualquer um dos incisos implicara no desligamento do
estagiario do NPJ ap6s investigacdo sumaria pelo Conselho de Etica do Curso de Direito, sem
prejuizo de outras sancdes possiveis.

CAPITULO VIII
DOS ASSISTIDOS

Art. 19. S&o considerados assistidos, para efeitos do presente Regulamento:
I as pessoas juridicamente beneficiarias da justica gratuita, nos termos da Lei n°. 1.060/50;
Il. as pessoas encaminhadas por 6Orgdos publicos ou particulares que eventualmente

mantenham convénio com a Universidade Sao Francisco.

TITULO 1l
DO ESCRITORIO MODELO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA

Art. 20. O Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria da Universidade Sao Francisco, do Campus
Sao Paulo, o EMAJ, com credenciamento junto a OAB/SP, registrado sob o n® 8048 a f1.160 do livro
préprio n° 9, tem por finalidade prestar assisténcia judiciaria gratuita aqueles que nao podem pagar
advogados sem prejuizo do sustento préprio ou de sua familia, entre outras funcdes atreladas ao
Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1° O atendimento aos assistidos é realizado pelos estagiérios, sob a orientacdo e supervisédo dos

professores-orientadores e/ou dos instrutores, mediante plantdes periddicos.

§ 2° O patrocinio de eventuais causas fica sob a responsabilidade da Universidade e se realiza por
meio de professores e/ou de instrutores devidamente inscritos na OAB/SP, sempre acompanhados

pelos estagiarios do Curso de Direito da Universidade S&o Francisco.

TITULO IV
DO LABORATORIO DE PRATICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO - LPE
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CAPITULO |
DA DISCIPLINA DE PRATICA JURIDICA E ESTAGIO SUPERVI SIONADO

Art. 21. As disciplinas denominadas Pratica Juridica e Estagio Supervisionado sdo componentes
obrigatérias e integrantes do curriculo aprovado para o curso de Direito, tendo por finalidade principal
a aprendizagem, o desenvolvimento e a formacado do aluno, mediante realizacdo de atividades reais
ou simuladas que representem o efetivo exercicio pratico para o desempenho das diversas carreiras

juridicas, dentre elas: advocacia, magistratura, promotoria, procuradoria e outras.

Art. 22. As disciplinas de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado abordam a prética
constitucional, civil, trabalhista, penal, empresarial e tributaria, bem como o estudo do Estatuto da

Advocacia e do Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 23.  Na matriz curricular 0004-B do Curso de Direito, nos termos do projeto pedagdgico do
curso, as disciplinas s@o oferecidas aos académicos matriculados no 9° e no 10° semestres, e a
carga horéaria das aulas expositivas e atividades praticas dos quatro semestres somam 468 horas,
distribuidas da seguinte forma:
I 9° semestre: Prética Juridica e Estagio Supervisionado Obrigatério: Trabalho — 72 h/a + 45
h/NPJ;
Il. 9° semestre: Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Obrigatério: Empresarial e Tributario
— 72 h/a + 45 h/NPJ;
Il. 10° semestre: Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Obrigatério: Penal e Constitucional
— 72 hla + 45 h/NPJ;
V. 10° semestre: Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Obrigatorio: Civel — 72 h/a + 45
h/NPJ.

Art. 24. As disciplinas constantes no artigo 23 se desenvolvem por meio de aulas expositivas de
cunho pratico, bem como pelo exercicio de atividades praticas (extraclasse), incluindo: a redacéo de
atos processuais e profissionais de advogado; o acompanhamento de rotinas processuais; a
assisténcia e a atuacdo em audiéncias e sessfes; as visitas a 6rgaos judiciarios, cartérios, delegacias
de policia, érgéo de assisténcia judiciaria, Seccional ou Subsecédo da Ordem dos Advogados do Brasil
e estabelecimentos penais; a prestacdo de servigos judiciarios; e a participacdo em negociacdes

coletivas, arbitragens e conciliagao.

§ 1° Tais atividades s&o realizadas em sala de aula, na sede do NPJ, podendo ser executadas, em

parte, em entidades e/ou érgaos que tém convénios previamente firmados com a USF.

§ 2° A carga horéria de atividades extraclasse deve ser cumprida em 50% na sede do NPJ, podendo

0s 50% restantes ser cumpridos, a critério do académico, em entidades e/ou 6rgdos conveniados.
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Art. 25. As aulas expositivas de estagio supervisionado tém uma dindmica alternada, sendo certo
gue na primeira parte havera uma exposicdo, realizada pelo professor, que trate dos principais
aspectos dos petitérios e, em seguida, a segunda parte da aula sera dedicada a efetiva elaboracao

da peca pelos alunos, sob a supervisao do professor da disciplina.

Art. 26. Os petitorios e relatérios sdo definidos pelo coordenador do NPJ em conjunto com 0s

professores das disciplinas.

8§ 1° Os relatérios devem ser elaborados em formularios proprios, constantes no manual de estagio

supervisionado, fornecidos pelo cartério do NPJ, e devem compor a pasta de cada aluno.

§ 2° Os petitérios devem ser assinados e recolhidos pelos professores da disciplina ao término de
cada aula para corre¢fes, as quais, se possivel, deverdo acontecer em sala de aula, de forma
coletiva, a critério do professor, sendo, no entanto, indispensavel a assinatura do professor na peca

elaborada pelo aluno ao final de cada aula.

§ 3° Os alunos devem refazer (anexo A) a pec¢a de forma manuscrita, com as devidas correcdes, e
anexar a peca corrigida, com o visto do professor, para composi¢cdo de sua pasta, sob pena de

inviabilidade do protocolo.

8§ 4° Os alunos sdo responsaveis por arquivar suas pecas e relatérios em sua pasta, seguindo os

moldes estabelecidos pelo coordenador do NPJ em conjunto com os professores da disciplina.

§ 5° A pasta deve ser entregue mediante protocolo, em datas previamente estipuladas junto ao
cartério do NPJ, sendo computadas para a composicdo da N1 e da N2, devendo conter, ainda, uma

ficha de identificacdo do aluno fornecida pelo NPJ, preenchida e arquivada pelo préprio aluno.

§ 6° A entrega da pasta no prazo, com o numero minimo de petitérios e de relatérios, fica sob a
responsabilidade do académico, sendo certo que o prazo é improrrogavel e a nao entrega

tempestivamente das pastas acarreta a reprovacao direta do académico na disciplina.

Art. 27. O académico é considerado aprovado na disciplina mediante o cumprimento dos trés
requisitos basicos abaixo enumerados:
l. frequéncia minima de 75% nas aulas e nas atividades extraclasse no NPJ;
Il. entrega da pasta nos prazos estipulados, contendo os petitorios e relatérios obrigatérios
referentes ao periodo, elaborados conforme artigo 26;
lll.  obtencdo da nota minima na disciplina, igual ou superior a seis inteiros, conforme
Regimento da Universidade Sao Francisco, segundo as féormulas abaixo:
a. N1=nota da 12 pasta x 0,5 + nota da 12 prova x 0,5

b. N2=nota da 22 pasta x 0,5 + nota da 22 prova x 0,5
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§ 1° A N3 é composta de 2 (duas) pecas préaticas que serdo realizadas, exclusivamente, em sala de
aula, sem consulta, e a nota sera obtida a partir da média aritmética entre elas, sendo considerado
aprovado o académico que obtiver média maior ou igual a seis inteiros.

§ 2° A N3 substitui ou complementa apenas a nota da prova, sendo certo que ndo dispensa a

obrigatoriedade da entrega da pasta, nem mesmo a realizacdo das atividades extraclasse do NPJ.

Art. 28. As notas da pasta e das provas referidas no artigo anterior sdo atribuidas pelo professor da
disciplina conforme critérios previamente estipulados no plano de ensino, devendo ser de 0,0 (zero) a

10,0 (dez), com peso 5 (cinco).

TiITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Obedecidas as disposicBes regimentais da Universidade S&o Francisco, o Nucleo pode
propor convénios com entes publicos e privados ou, ainda, escritérios de advocacia devidamente

credenciados junto a OAB.

Art. 30. Como forma de viabilizar as atividades interdisciplinares e atividades complementares, o
Nucleo de Pratica Juridica pode participar de eventos patrocinados ou organizados por outros cursos
da Universidade S&o Francisco, bem como por entes publicos ou privados, de interesse social ou

comunitario.

Art. 31. As duvidas ou omissdes deverdo ser dirimidas pela Coordenacdo do Curso de Direito ou

pela direcdo do Campus, no que couber.

Art. 32. O presente Regulamento passa a viger a partir da data de sua aprovacdo pelo érgao

universitario competente.
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1. Apresentacao do Nucleo de Pratica Juridica, Esta  gios e Apoio Juridico a Comunidade

O Ndcleo de Pratica Juridica do Curso de Direito tem por objetivos basicos:

I.  promover a insercao efetiva do académico na pratica da atividade juridica, de tal forma que
o aluno participe de etapas fundamentais do desenvolvimento da atividade dos principais
profissionais do direito, tais como: advogado, juiz e promotor;

II. propiciar a discussédo e aprofundamento pratico-tedrico sobre os diversos ramos do Direito;

lll. formar profissionais com sélido conhecimento teérico e grande dominio da pratica, aptos ao
mercado de trabalho em suas mais diversas acepc¢oes;

IV. desenvolver a analise critica e construtiva sobre a postura do profissional do direito diante
dos anseios do mercado atual, em face da Etica Profissional e o Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil;

V. promover a aplicagdo do conhecimento tedérico a pratica, dando énfase a
multidisciplinaridade dos casos concretos;

VI. promover uma Universidade mais proativa, que auxilie no desenvolvimento regional e na
diminuicdo das disparidades econdmicas e sociais existentes no pais, interagindo com o

poder publico, o setor produtivo e a sociedade como um todo.

Sao atribuicdes do Nuacleo de Pratica Juridica coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a
disciplina de Prética Juridica e Estagio Supervisionado Curricular constante em grade curricular; outras
formas de estagios extracurriculares mediante convénios; o Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria
registrado junto a OAB/SP — Ordem dos Advogados do Brasil; os projetos sociais desenvolvidos através

do Curso de Direito.

2. Estrutura e funcionamento do NPJ

O NPJ se divide em dois setores: a) Escritério Modelo de Assisténcia Judiciaria (EMAJ) com
atribuicdes de atendimentos a comunidade, b) Laboratorio de Pratica e Estagio Supervisionado (LPE)
com atribuigBes de pratica juridica real e simulada.

O funcionamento se verifica, essencialmente, nas dependéncias do Curso de Direito do Campus

Sao Paulo, utilizando as instalacdes reservadas ao desempenho de suas atividades.
3. Orientacdes Gerais sobre a Pratica Juridica e Es  tagio Supervisionado |, 11, lll e IV.
As disciplinas Pratica Juridica e Estagio Supervisionado sdo componentes obrigatérias e

integrantes do curriculo aprovado para o curso de Direito, tendo por finalidade principal a aprendizagem,

o desenvolvimento e a formacdo do aluno mediante realizacdo de atividades reais ou simuladas que



representem o efetivo exercicio pratico para o desempenho das diversas carreiras juridicas, dentre elas:
advocacia, magistratura, promotoria, procuradoria etc.

As disciplinas de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado abordam a pratica constitucional,
civil, trabalhista, penal, empresarial e tributaria bem como o estudo do Estatuto da Advocacia e do
Cadigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

Na matriz curricular do curso de Direito 0004-B, a disciplina é oferecida aos académicos
matriculados no 9° e no 10° semestres, sendo certo que a carga horaria de cada disciplina é de 117
horas divididas em 72 horas de aulas expositivas e 45 atividades praticas (extraclasse) totalizando ao
final do curso 468 horas.

A disciplina se verifica por meio de aulas expositivas de cunho pratico, bem como pelo exercicio
de atividades praticas extraclasse incluindo: a redacéo de atos processuais e profissionais de advogado;
0 acompanhamento de rotinas processuais; a assisténcia e a atuacdo em audiéncias e sessdes; as
visitas a 6rgaos judiciarios, cartérios, delegacias de policia, 6rgdo de assisténcia judiciaria, Seccional ou
Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil e estabelecimentos penais; a prestacdo de servicos
judiciarios; e a participagdo em negociacdes coletivas, arbitragens, mediacdes e conciliagdes. Tais
atividades s&o realizadas em sala de aula, na sede do NPJ, podendo ser realizadas, em parte, em
entidades e 6rgaos que tém convénios previamente firmados com a USF.

No que tange ao cumprimento da carga horaria de ati vidades extraclasse, importante
salientar que é obrigatorio o cumprimento de 50% da carga horaria na sede do NPJ. Os 50%
restantes poderdo ser cumpridos, a critério do acad émico, em entidades e/ou Orgdos

conveniados.

3.1 Aulas expositivas e atividades em sala de aula

As aulas expositivas de estagio supervisionado tém uma dinamica alternada, sendo certo que na
primeira parte havera uma exposicao realizada pelo professor que trate dos principais aspectos dos
petitérios e em seguida, a segunda parte da aula, sera dedicada a efetiva elaboracdo da peca pelos
alunos sob a supervisao do professor da disciplina.

Os petitérios e relatérios sdo definidos pelo coord enador do NPJ em conjunto com os
professores das disciplinas e constaréo do respecti vo plano de ensino.

Os petitérios devem ser assinados e recolhidos pelos professores da disciplina ao término de
cada aula para corre¢des, as quais, se possivel, deverdo acontecer em sala de aula, de forma coletiva a
critério do professor, sendo, no entanto, INDISPENSAVEL a assinatura do professor na peca elaborada
pelo aluno ao final de cada aula.

Os alunos devem refazer (anexo A) a peca de forma MANUSCRITA, com as devidas correcoes,
e anexar a peca corrigida com o visto do professor para composicdo de sua pasta, sob pena de

inviabilidade do protocolo.



O aluno é responsavel por arquivar suas pecgas e relatérios em sua pasta seguindo os moldes
estabelecidos pelo coordenador do NPJ em conjunto com os professores da disciplina, sob pena de
inviabilidade de protocolo.

As pastas devem ser entregues, conforme os critérios estipulados, mediante protocolo em datas
previamente estipuladas pelo coordenador do NPJ junto a secretaria do NPJ, as quais serdo computadas
para a composicao da N1 e da N2.

Deve compor as pastas, ainda, uma ficha de identificacdo do aluno fornecida pelo NPJ,
preenchida e arquivada pelo préprio aluno.

A entrega das pastas, no prazo, com o0s petitérios e relatorios fica sob a responsabilidade do
académico, sendo certo que o prazo € improrrogavel e a ndo entrega tempestivamente das pastas
acarreta a reprovacéo direta do académico na disciplina.

O académico é considerado aprovado na disciplina mediante o cumprimento dos trés requisitos
béasicos abaixo enumerados:

1. frequéncia minima de 75% nas aulas expositivas e nas atividades extraclasse no NPJ;

2. entrega das pastas nos prazos estipulados, contendo os petitérios e relatérios obrigatorios
referentes ao periodo, elaborados conforme as orientagbes constantes neste manual;

3. obtencdo da nota minima na disciplina, igual ou superior a seis inteiros, conforme Regimento da

Universidade Sao Francisco, segundo as férmulas abaixo:

N1= nota da 12 pasta x 0.5 + nota da 12 prova x 0.5

N2= nota da 22 pasta x 0.5 + nota da 22 prova x 0.5

A N3 é composta de 2 (duas) pecas praticas que serdo realizadas, exclusivamente, na sala de

aula, sem consulta, e a nota, sera obtida a partir da média aritmética entre elas. A N3 substitui ou

complementa apenas a nota da prova, sendo certo que nao dispensa a obrigatoriedade da entrega da

pasta, nem mesmo a realizacdo das atividades praticas do NPJ.

As notas das pastas e das provas referidas no item anterior sédo atribuidas pelo professor da
disciplina conforme os critérios utilizados pela Ordem dos Advogados do Brasil, que serdo previamente
estipulados no plano de ensino.

A nota atribuida para cada pasta e prova sera de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), com peso 5 (cinco)

cada.
3.2 Atividades praticas (extraclasse): NPJ e Audién  cia
As atividades praticas (extraclasse) consistem na realizacdo de estagio obrigatério na sede do

Nucleo de Prética Juridica ou em entidades conveniadas a ele, bem como o acompanhamento de uma

audiéncia por semestre.



3.2.1 Estagio no NPJ

Os alunos matriculados nas disciplinas de prética juridica e estagio supervisionado |, II, Ill e IV
serdo convocados a se inscrever como estagiarios do NPJ por editais publicados periodicamente.

Os editais disponibilizardo ao longo do semestre o nimero de vagas suficientes para que todos
os alunos matriculados na disciplina possam cumprir a carga minima de estdgio necesséria para
aprovacdo. No entanto, vale lembrar que os editais serdo periédicos e oferecerdo o nimero de vagas
conforme a disponibilidade do NPJ. Assim, cabe ao aluno se programar para a realizacdo do estagio até
o final do semestre.

O estagio devera ser considerado satisfatorio para que seja emitida certiddo pelo Coordenador
do NPJ.

3.2.2 Acompanhamento de Audiéncia e relatorio

O aluno deverd acompanhar uma audiéncia da respectiva disciplina cursada no semestre.
Assim:
Pratica Juridica e Estagio Supervisionado | — uma audiéncia civel
Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Il — uma audiéncia empresarial
Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Il — uma audiéncia penal e uma sessao plenaria do Juri
Pratica Juridica e Estagio Supervisionado IV — uma audiéncia trabalhista

Além de acompanhar a audiéncia, o aluno devera elaborar um relatério (Anexo B), que contera
os dados relativos ao processo, tais como vara, comarca, nimero, nome das partes. Devera conter a
indicagdo da data da audiéncia, o resumo do ocorrido durante a pratica do ato e o desfecho, e,
finalmente, protocolo assinado pela autoridade responsavel (Anexo C) pelo local onde o ato foi

praticado.

Profa. Vanessa Cristina Moretti
Coordenadora do Curso de Direito
Universidade Sao Francisco — Campus Séo Paulo



(Anexo A)
Aluno(a):

Turma: RA: Data: /

PECA PROCESSUAL
Espécie: () Civel ( )Penal ( )E mpresarial ( ) Trabalhista

Peca:







Académico(a)

Professor(a)




(Anexo B)
Aluno(a):

Turma: RA:

RELATORIO DE AUDIENCIA

Espécie: () Civel () Empresarial
() Penallinstrucdo () Tribunal do Jdri
() Trabalhista

Data:

/

Data: [/ [/ Processo n.°
Vara/Turma: Comarca/Foro Regional/Segéao:
Partes:

Acdo:

Resumo dos Fatos:




Pedido do autor:

Resultado da audiéncia:

Opiniéo pessoal sobre o fato e a deciséo:

Académico(a)

Professor(a)




(Anexo C)

PROTOCOLO DE PRESENCA EM AUDIENCIAS

Nome:
RA: Turma:
AUDIENCIA TRABALHISTA Q)
Proc. n.° Vara: Foérum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA PENAL D
Proc. n.° Vara: Foérum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatorio)
SESSAO PLENARIA JURI (1)
Proc. n.° Vara: Foérum:
Juiz:
Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA CIVEL/ CEJUSC (1)
Proc. n.° Vara: Foérum:
Juiz:
Assinatura do Juiz/ Diretor Cartério
(Carimbo Obrigatério)
AUDIENCIA EMPRESARIAL (1)
Proc. n.° Vara: Foérum:
Juiz:

Assinatura do Juiz
(Carimbo Obrigatorio)




