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PORTARIA DC/IT 2/2021

ALTERA, AD REFERENDUM DO CONSELHO
ACADEMICO DE CAMPUS - CONSEACC, O
REGULAMENTO DO SETOR DE ASSISTENCIA
JURIDICA UNIVERSITARIA — AJU DO CURSO
DE GRADUAGAO EM DIREITO DO CAMPUS
ITATIBA DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO
— USF.

O Diretor do Campus Itatiba da Universidade Sao
Francisco — USF, no uso de suas atribuicdes
previstas pelo art. 29 do Regimento, baixa a

seguinte
PORTARIA
a
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Anexo a Portaria DC/IT 2/2021

REGULAMENTO DO SETOR DE ASSISTENCIA JURIDICA UNIVERSITARIA - AJU
CURSO DE GRADUAGAO EM DIREITO — CAMPUS ITATIBA

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO E FINALIDADE

Art. 1.° O setor de Assisténcia Juridica Universitaria (AJU) é 6rgao que integra o Curso de
Graduagdo em Direito do Campus Itatiba da Universidade Sao Francisco — USF, subordinado

diretamente ao Nucleo de Pratica Juridica (NPJ).

Art. 2.° O AJU tem por objetivo proporcionar aos alunos do Curso de Graduagdo em Direito a
realizagdo de estagio obrigatério de Pratica Juridica como complemento a formagdo humana e
profissional, possibilitando condicbes para o exercicio profissional, estando, ao mesmo tempo,
voltado a prestagao de assisténcia juridica, extrajudicial e/ou judicial, gratuita as pessoas fisicas

carentes que, na forma da lei, assim se declararem.

Paragrafo unico. Os integrantes do AJU, devidamente legitimados, atuam na Comarca de ltatiba,
devendo seguir as diretrizes estipuladas pela Coordenacdo-Adjunta e, no caso do Advogado,

concomitante com as diretrizes estabelecidas pela OAB.

Art. 3.° A orientagéo didatico-pedagdgica do AJU cabe ao Curso de Graduagédo em Direito, por

intermédio das Coordenagdes-Geral, Adjunta e do Curso.

Art. 4.° Compdem o AJU aqueles indicados no art. 6.° e incisos do Regulamento do NPJ.

Art. 5.° As atividades desenvolvidas pelo Advogado junto ao AJU devem ser implementadas por
profissionais inscritos nos quadros da OAB/SP, preferencialmente com, pelo menos, 3 anos de
experiéncia em atividade forense.

Art. 6.° Além das atribuigbes previstas no art. 10 do Regulamento do NPJ, compete a
Coordenacao-Adjunta:
l. exercer a representacado, a administracdo € o cumprimento de diretrizes emanadas pela

Coordenacgao do Curso;
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Il convocar e presidir reunides com docente supervisor de estagio, advogado, estagiario e
técnico administrativo, em conjunto ou separadamente;

lll.  assinar, em conjunto com o Coordenador-Geral, as identificacbes dos estagiarios
devidamente matriculados no componente curricular de Pratica Juridica;

IV.  assinar, em conjunto com o Coordenador-Geral, os certificados de estagio;

V. zelar pelo patriménio cedido ao uso do 6rgéao;

VI.  distribuir encargos aos docentes supervisores, advogado, estagiario e técnico
administrativo, assim como zelar pela sua execucao;

VII.  propor a escala de horarios a todos que atuam no AJU, observadas as legislagdes
pertinentes a cada fungao;

VIIl. sugerir a Coordenagdo-Geral propostas visando racionalizar procedimentos internos,

orientar e/ou uniformizar rotinas existentes.

Art. 7.° A quantidade de agbes propostas pelo AJU devera observar um limite que nao
comprometa a natureza pedagogica da atividade e os objetivos pretendidos e ndo podera exceder

a 200 processos por ano.

Art. 8.° Se, por algum motivo, houver o desligamento de docente supervisor ou advogado em
relagcao a Universidade Sao Francisco — USF, automaticamente cessarao as atividades daquele em
relacdo as orientagdes junto ao AJU, ocorrendo, no caso do advogado, a automética extingdo dos
poderes contidos nas procuragdes judiciais e/ou extrajudiciais, devendo o mesmo renunciar e/ou

substabelecer todos os poderes previstos no instrumento que Ihe tiver sido outorgado.

Art. 9.° Ao término do periodo de estagio no AJU, os alunos inscritos nos quadros da OAB cujos
nomes estejam contidos em alguma procuragéo ficam automaticamente impedidos de atuar nas
questdes vinculadas ao AJU, devendo renunciar e/ou substabelecer os poderes previstos no

instrumento que lhes tiver sido outorgado.
Art. 10. A critério da Coordenagao-Adjunta, com anuéncia prévia da Coordenagao-Geral do NPJ,
a assisténcia juridica, incluindo a judicial, poderad ser prestada nas areas civel, trabalhista,

previdenciaria e penal.

CAPITULO I
DO DOCENTE SUPERVISOR DE ESTAGIO E DO ADVOGADO

Art. 11. Compete ao docente supervisor de estagio:
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orientar as atividades dos alunos estagiarios, prestando-lhes assessoramento pessoal e
direto nos atendimentos, na elaboracdo de expedientes e nas atividades forenses;
cumprir os horarios indicados na planilha de plantdes nas dependéncias do AJU, sendo
pontual nos horarios de entrada e saida;

entregar ao Coordenador-Ajunto relatério mensal das atividades dos alunos estagiarios;
comunicar imediatamente ao Coordenador-Adjunto quaisquer ocorréncias que sejam
passiveis de aplicagdo de penalidade, conforme preceitua o Regimento da Universidade;
atender aos alunos e aos usuarios do AJU com atencédo e dedicacdo exemplar e em
conformidade com as normas da Universidade;

observar todas as normas internas da USF, incluindo o regulamento do NPJ.

Compete ao advogado:

prestar assessoramento técnico-juridico aos assistidos;

participar dos instrumentos de substabelecimento outorgados pelo Coordenador-Geral,
podendo ainda, a critério da Coordenagao-Adjunta, ser incluidos naquele documento os
nomes dos alunos estagiarios, desde que devidamente inscritos na OAB, tudo
possibilitando a aproximagéao da pratica advocaticia;

assinar pecgas processuais e assumir a responsabilidade profissional nos processos sob
seu encargo;

comparecer as audiéncias e sessdes nos Juizos e Tribunais em companhia dos alunos
estagiarios;

cumprir os horarios estabelecidos pelo AJU;

cientificar imediatamente a secretaria do NPJ das designag¢des de audiéncias e demais
prazos que forem informados em audiéncia e/ou por notas de expedientes relativos aos
processos oriundos das atividades do AJU;

manter endereco eletrdnico atualizado, abrindo-o diariamente, a fim de receber as pautas
e prazos que lhe sao pertinentes;

entregar ao Coordenador-Adjunto relatério mensal sobre os protocolos e movimentagdes
processuais;

comunicar imediatamente ao Coordenador-Adjunto quaisquer ocorréncias que sejam
passiveis de aplicacido de penalidade, conforme preceitua o Regimento da Universidade;
atender aos alunos e aos usuarios do AJU com atencédo e dedicacao exemplar e em
conformidade com as normas da Universidade;

observar todas as normas internas da USF, incluindo aquelas previstas no regulamento
do NPJ.
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§ 1.° Na auséncia ou demissdo do advogado dos quadros funcionais do NPJ da USF, o
Coordenador-Adjunto, mediante prévia anuéncia do Coordenador-Geral e do Coordenador do Curso
de Graduacdo em Direito, devera adotar providéncias imediatas visando a substituicdo do

profissional.

§ 2.° Na hipotese do inciso Il, e sem prejuizo do disposto no art. 12 e respectivos incisos, o
Coordenador-Adjunto e o docente supervisor poderdo, mediante prévia anuéncia da Coordenacéo-

Geral e Coordenagao do Curso de Graduagao em Direito, integrar o instrumento de procuragao.
§ 3.° E vedado ao advogado substituir ou exercer atividade propria do docente supervisor de estagio.

§ 4.° Eventual verba sucumbencial sera dirigida para o caixa unico da Universidade Sao Francisco.

Art. 13. Havendo o descumprimento de uma das competéncias relacionadas nos artigos 11 e 12,
a informagédo deve ser direcionada a Coordenagédo-Adjunta, que, por sua vez, a enviara a
Coordenacéao-Geral e, consequentemente, do Curso, para analise e encaminhamento, na forma

estabelecida no Estatuto e Regimento da Universidade.

CAPITULO Il
DOS ALUNOS ESTAGIARIOS

Art. 14. O atendimento aos usuarios do AJU sera realizado pelos alunos estagiarios com a

supervisao do docente supervisor de estagio naquilo que couber.

Art. 15. Os alunos candidatos ao estagio serdao admitidos no AJU mediante procedimentos

estabelecidos pela Coordenacao-Geral do NPJ.

Art. 16. O aluno estagiario do AJU deve, obrigatoriamente, estar matriculado em disciplina de
Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Obrigatoério do Curso de Graduagao em Direito da USF,

de acordo com o art. 16 do Regulamento do NPJ.

Art. 17. O tempo de estagio no AJU devera ser determinado pela Coordenagéo-Geral, observado

o disposto no Capitulo Xl do Regulamento do NPJ.

Art. 18. Compete ao aluno estagiario a entrega de relatérios de atividades desempenhadas, assim

como a copia das pegas produzidas, conforme determinagao do docente supervisor de estagio.

Educando
para a paz

Para verificar as assinaturas va ao site https://cnsp.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo F376-DA88-48EE-2B8D.

Este documento foi assinado digitalmente por Volney Zamenhof De Oliveira Silva.

UNIVERSIDADE SAOFRANCISCO |
Pagina5de 7



+ 4+
+ o+
+ 4+

usf.edu.br

0800 727 8855

Art. 19. Considera-se aprovado o aluno que cumprir a totalidade da carga horaria de estagio da
respectiva disciplina de Pratica Juridica e Estagio Supervisionado Obrigatdrio e que, na avaliagao
final, obtiver grau minimo né&o inferior a 6,0, na forma do Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica

— NPJ e do Regimento da Universidade Sao Francisco — USF.

Art. 20. A avaliagdo das atividades e relatérios sera realizada pelo docente supervisor e a
certificacdo da conclusao do cumprimento da carga horaria dos alunos estagiarios

sera efetivada pelo Coordenador-Adjunto, seguindo os paradmetros estabelecidos no Regulamento
do NPJ.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 21. O AJU funcionara no Campus ltatiba da Universidade Sao Francisco e/ou em outra

localidade, mediante prévia autorizagdo normativa e respectiva formalizagao de convénio.

Art. 22. Os alunos estagiarios devem cumprir plantdo semanal nas dependéncias do AJU em
horario que ndo conflite com o das aulas do curso de graduagdo, incumbindo-lhes o atendimento
aos usuarios, além de cumprirem as tarefas de elaboragao de pecas processuais e a atividade

forense, que também podem ocorrer em horario diverso do plantao.

Paragrafo unico. As atividades desempenhadas pelos estagiarios ndo se equiparam a qualquer

vinculo empregaticio.

Art. 23. Para se candidatar a receber o atendimento no AJU, o interessado devera comprovar
renda mensal de, no maximo, 3 salarios minimos e sera atendido nas dependéncias do AJU,

mediante prévio agendamento.

Art. 24. O atendimento sera efetuado em plantdes diarios, de segunda a sexta-feira, em horarios

definidos a cada semestre letivo pela Coordenagao-Adjunta.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. As davidas ou omissbées devem ser dirimidas pela Coordenagdes-Adjuntas, apds consulta
as Coordenacgodes-Geral e do Curso.
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Art. 26. O presente regulamento passa a vigorar a partir de sua publicagao, com eficacia retroativa
a 1.° de fevereiro de 2021.
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