Educando
para a paz

PORTARIA PROEPE 116/2024

REGULAMENTA OS GRUPOS DE ESTUDOS
DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF.

O Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensao da
Universidade S&o Francisco — USF, no uso de
suas atribuicdes legais previstas no art. 18, | e XI
do Regimento Interno, baixa a seguinte

PORTARIA

Art. 1.° Fica estabelecido o Regulamento dos Grupos de Estudos da Universidade Sao Francisco
— USF, com a finalidade de promover e estimular a iniciagao a pesquisa, o compartilhamento de

conhecimentos especificos e a integragdo de experiéncias entre os participantes.

Art.2.° O presente Regulamento serve como instrumento de direcionamento, organizagédo e
supervisao das atividades dos Grupos de Estudos, assegurando que as iniciativas sejam conduzidas
de forma estruturada e alinhadas aos principios institucionais, contribuindo para o desenvolvimento

cientifico e profissional dos estudantes, docentes e pesquisadores envolvidos.

Art. 3.° Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Art.4.° Dé-se ciéncia aos interessados e a quem de direito para que a presente produza seus efeitos.

Publique-se.

Braganca Paulista, SP, 11 de outubro de 2024.
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Anexo a Portaria PROEPE 116/2024

REGULAMENTO DOS GRUPOS DE ESTUDOS DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF

CAPITULO |

Da Definigdo, da Natureza e Finalidade

Art. 1.° O presente instrumento tem por objetivo regulamentar as atividades relacionadas aos

Grupos de Estudos (GE) na Universidade Sao Francisco — USF.

Paragrafo unico. O GE é uma associagdo de natureza académico-pedagodgica, podendo ser
composta por estudantes, docentes e pesquisadores da Universidade Sao Francisco que se relinem
voluntariamente com a finalidade de integrar novos conhecimentos de uma area especifica, por

meio de estudo dirigido, palestras, andlises de casos, seminarios e outras atividades metodoldgicas.

Art. 2.° As atividades do GE deverdo ser conduzidas com base nos principios da
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, respeitando o calendario académico,
ocorrendo fora do horario regular das aulas dos participantes, promovendo o compromisso com o

aprendizado, com rigorosa observancia da ética em todas as suas praticas.

Art. 4.° Sao critérios para a constituicdo de GE:

l. ter como proponente um docente ou pesquisador pertencente ao Plano de Carreira do
Corpo Docente do Magistério Superior da USF, no exercicio de suas fun¢des, para atuar
na coordenagao;

Il. apresentar plano de trabalho contendo: nome do GE, area do conhecimento, justificativa
da proposta, cronograma das atividades com a devida carga horaria, e infraestrutura
necessaria para as atividades, conforme Anexo I;

lll.  obter aprovacdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de graduagéo ou do
colegiado do Programa de Pés-Graduacgao Stricto Sensu (PPGSS) por meio de carta de
recomendacgao, conforme Anexo ll;

IV.  propor atividades de no minimo 1 semestre, podendo ser renovado conforme necessidade;
e

V. registrar o GE no Nucleo de Pesquisa Académica (NPA) em formulario préprio

disponibilizado no site da “Iniciagéo Cientifica e Tecnolégica”.

usf.edu.br

0800 727 8855 UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Esse documento foi assinado por DILNEI GISELI LORENZI. Para validar o documento e suas assinaturas acesse https://portaldeassinaturas.usf.edu.br/validate/ GCSH7-DWDXD-RG4N7-LA78W

5]
v

|t



+ o+ o+ o+
+ o+ o+ o+
+ o+ o+ 4+
+ o+ o+ o+
Art. 5.°

l.

I.

M.

V.

V.
Art. 6.°

l.

I.

M.

V.

V.

VI.

VII.
VIII.

IX.
Art. 7.°

l.

Il.

.

V.
Art. 8.°

+ o+
+ o+
+ o+
+ o+

CAPITULO I

Da Composigao e Atribui¢oes

Os GE deveréo ter a seguinte composigao:
coordenacgao (obrigatorio);

vice-coordenagao (opcional);

docentes da USF ou externos (opcional);
pesquisadores da USF ou externos (opcional); e

estudantes da USF (obrigatério) ou externos (opcional).

Sao atribuicbes da coordenacgao do GE:

organizar o grupo mediante afinidade da proposta;

elaborar o plano de trabalho para as atividades a serem desenvolvidas;
estabelecer periodicidade dos encontros;

definir carga horaria;

registrar o grupo no NPA;

orientar, acompanhar e supervisionar as atividades;

assegurar o cumprimento das atividades;
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mediar as discussdes, respeitando a dindmica pedagdgica de aprendizagem; e

manter registro de frequéncia dos participantes.

Sao atribuicdes dos participantes:

auxiliar os interessados em estudos dirigidos;
assessorar a coordenagao, quando solicitado;
participar pontual e assiduamente das atividades; e

cumprir as atividades previstas no plano de trabalho.

CAPITULO Il

Das Obrigacoes da Coordenagao do Grupo de Estudos

A priori, ao inicio das atividades, a coordenacao do GE devera submeter ao NDE do curso

de graduagéao ou ao colegiado do PPGSS a proposta com plano de trabalho.

Paragrafo unico. Ao término do periodo estipulado no art. 4.°, inciso IV, devera ser apresentado

relatdrio final das atividades ao NDE ou colegiado do PPGSS, e, ap6s aprovagao, encaminhado ao

NPA, via formulario préprio, no prazo maximo de trinta dias, conforme Anexo Il.
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Art. 9.° A coordenagdo do GE devera providenciar com antecedéncia os insumos, o local de

encontro ou plataforma digital para abrigar as atividades de estudos.

Art. 10. A coordenacdo do GE podera deliberar a respeito da desfiliagdo dos participantes,
justificando os motivos em caso de descumprimento das normas estabelecidas, e apresenta-lo no

relatério final.

CAPITULO IV

Do Acompanhamento e Certificagao

Art. 11. A frequéncia dos participantes sera registrada e atestada pela coordenacao do GE, que

também sera responsavel por acompanhar as atividades realizadas.

Paragrafo unico. Para obter a certificacdo, os participantes deverdo ter no minimo 75% de

frequéncia no total das atividades desenvolvidas pelo GE.

Art. 12. Apds o envio do relatério final ao NPA, o registro da frequéncia serd encaminhado ao
Nucleo de Registro e Controle Académico (NRCA) para emisséo do certificado e que podera ser

utilizado na convalidagdo de horas de atividades complementares, conforme regulamentagéo.

CAPITULO V

Das Disposi¢des Finais e Transitérias

Art. 13. As atividades realizadas pelos participantes mencionados nos incisos |, Il e lll do art. 5.°
serao de carater voluntario, sendo imprescindivel que, antes do inicio das atividades, os referidos
membros formalizem sua adesdao e compromisso por meio da assinatura do Termo de Servigo

Voluntario, conforme estabelecido pela Lei n.° 9.608/1998, junto a Universidade Sao Francisco.

§ 1.° Fica expressamente vedado o inicio das atividades do GE sem que os participantes

mencionados no caput tenham formalizado sua adesao mediante a assinatura do referido termo.

§ 2.° Se, durante o periodo de vigéncia do GE, houver impedimento, desisténcia, afastamento ou
cancelamento da participacdo do coordenador e/ou vice coordenador, cabera a coordenagéo do
curso de graduagédo ou do PPGSS, o estabelecimento das diretrizes para dar continuidade ou

encerramento das atividades dos trabalhos.

Art. 14. Os casos omissos a esta regulamentagdo serdo analisados e deliberados pela

coordenagao do NPA.
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Anexo a Portaria PROEPE 116/2024

ANEXO |

FORMULARIO DE CADASTRO DE PROJETO DE GRUPO DE ESTUDOS

1- Dados Gerais do Grupo de Estudos

1.1 Nome do Grupo de Estudos:

1.2 Sigla do Grupo de Estudos:

1.3 Area de Conhecimento:

1.4 Campus:

1.5 Curso:

1.6 Identificagdo dos participantes:

Coordenacéo do GE:

Vice-Coordenagao do GE: (opcional)

Participantes internos: Nome, RA, e-mail, telefone, contato.

Participantes externos: Nome, e-mail, contato.

2- Dados Especificos do Grupo de Estudos

2.1 Justificativa da proposi¢cao do Grupo de Estudos:
2.2 Objetivos do Grupo de Estudos:

2.3 Plano de atividades e cronograma:

2.4 Periodicidade:

2.5 Numero de reunides previstas:

2.6 Inicio das atividades: / /

2.7 Término das atividades: / /

2.8 Carga horaria:

2.9. Dias dos encontros com horario de inicio e término das atividades:
2.10 Disponibilidade de infraestrutura:

2.11 Laboratérios vinculados:

2.12 Carta de aprovagéo do NDE ou Colegiado do PPGSS:

2.13 Resultados esperados:

O formulario de cadastro de projeto de grupo de estudos encontra-se no site “Iniciacédo Cientifica e

Tecnolégica” da USF.
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ANEXO Il

CARTA DE RECOMENDAGAO

Declaramos, para devidos fins, que estamos de acordo com o Grupo de Estudos intitulado

, sob coordenagcdo e responsabilidade do(a) prof.(a.)

“ ” “ ”

a ser realizado no curso , cmpus “ 7 da

Universidade Sao Francisco, no periodo de / / a / /

Local, data.

Identificagéo e assinatura dos membros do Nucleo Docente Estruturante ou colegiado do Programa

de P6s-Graduagéao Stricto Sensu.

O modelo de carta de recomendagdo encontra-se no site “Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica” da
USF.
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ANEXO Il
MODELO DE RELATORIO DAS ATIVIDADES DO GRUPO DE ESTUDOS
1 — Identificagdo do grupo de estudos:
1.1 Nome do Grupo de Estudos:
1.2 Sigla do Grupo de Estudos:
1.3 Coordenacéo:
1.4 Vice-Coordenacgéo:
2 — Apresentar dados quantitativos Grupo de Estudos:
2.1 Periodo considerado: / / a / /
2.2 Numero de reunides realizadas:
2.3 Carga horéria total:
2.4 Frequéncia individual de cada participante: Nome e frequéncia
2.5 Consolidagéo da frequéncia individual de cada participante em porcentagem (%): Nome e
porcentagem de frequéncia (s6 seréo certificados aqueles que tiverem frequéncia minima de 75%
da carga horaéria total)
3 — Apresentar dados qualitativos do grupo de estudos:
3.1 Descrever as atividades desenvolvidas. Analisar criticamente as atividades desenvolvidas
destacando sobre as contribuigdes para a formagédo académica participantes do grupo de estudos.
Apontar as limitagdes e dificuldades encontradas e como foram resolvidas e/ou contornadas.
Destacar se os objetivos apresentados na proposta de criagdo do grupo de estudos foram
alcangados ou nao, discutindo e/ou justificando o alcance desses objetivos.
O formulario para o relatério das atividades do grupo de estudos encontra-se no site “Iniciagéo
Cientifica e Tecnolégica” da USF.
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MANIFESTO DE
ASSINATURAS

Caodigo de validagdo: GCSH7-DWDXD-RG4N7-LA78W

Esse documento foi assinado pelos seguintes signatérios nas datas indicadas (Fuso
horéario de Brasilia):

v/ DILNEI GISELI LORENZI (CPF ***,194.739-**) em 05/11/2024 08:32 - Assinado
com certificado digital ICP-Brasil

Para verificar as assinaturas, acesse o link direto de validacdo deste documento:

https://portaldeassinaturas.usf.edu.br/validate/GCSH7-DWDXD-RG4N7-LA78W

Ou acesse a consulta de documentos assinados disponivel no link abaixo e informe
0 codigo de validacéo:
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