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PORTARIA PROAP 23/2022

REGULAMENTA OS CRITERIOS PARA
COMPROVAGAO DE BOLSA DO PROGRAMA
DE BOLSAS DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO
— USF REFERENTE AO 2.° SEMESTRE DE 2022
NOS CURSOS DE GRADUAGAO DA USF.

O Pro-Reitor de Administracdo e Planejamento da
Universidade Sao Francisco — USF, no uso de suas
atribuicbes  estatutarias e regimentais em
conformidade com a Resolugdo CSAU 2/2009, e
considerando o impacto da pandemia da Covid-19
sobre a realidade econOmica e financeira da
sociedade, baixa a seguinte

PORTARIA

Art. 1.° Ficam regulamentados, no ambito da autonomia administrativa, os critérios para a
comprovacgao de informacgdes dos estudantes beneficiados pelo Programa Social de Bolsas nos cursos

de graduagéao da Universidade Sao Francisco — USF referente ao 2.° semestre de 2022.

Art. 2.° A comprovagéo € obrigatdria a todos os estudantes beneficiados pela bolsa de estudos no
prazo de 6 de setembro a 30 de novembro de 2022.

§ 1.° A bolsa ficard suspensa a partir do més de outubro e sera reativada apds a comprovagéo e
aprovacgao das informacodes prestadas.

§ 2.° O estudante que nao realizar a comprovagao dentro do prazo, devera justificar por meio de

protocolo, podendo ser reativar a bolsa apds a comprovacao e aprovagao das informagdes prestadas.

§ 3.° Caso ndo haja comprovacgéao das informagodes, o beneficio sera cancelado.

Art. 3.° Os procedimentos deverao ser realizados no Sistema Prouni USF, disponivel no enderego

eletrénico https://prouni.usf.edu.br/#/, mediante a utilizacdo de niumero de inscricdo e CPF enviados

para o e-mail cadastrado no USFConnect.

Art. 4.° Os estudantes que n&o se enquadrarem no artigo 2.° do Edital PROAP 5/2022 terdo a bolsa
de estudos encerrada a partir de outubro de 2022.

Paragrafo unico. No caso de ocorrer o cancelamento da bolsa, sera concedido um desconto, por
autonomia da USF.
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Art. 5.° Caso o patriménio do estudante ou de membros de seu grupo familiar indique
incompatibilidade com a renda declarada, o setor social da USF ira certificar-se da observancia dos

limites de renda do Programa mediante quaisquer documentos que julgados necessarios.

Art. 6.° Caso o grupo familiar informado se restrinja ao préprio estudante, este devera comprovar:

. percepcgao de renda propria que suporte seus gastos, condizente com seu padrao de vida e
de consumo;

1. origem dos meios de subsisténcia, no caso de ndo auferir renda prépria, devendo, para tanto,
prestar as informagdes do grupo familiar que contribua com as suas despesas e dele dependa
financeiramente, independentemente de morar s6 ou em moradias compartilhadas com
outros estudantes;

1. o tipo de moradia: se prépria, o IPTU; se alugada, o contrato de locagao registrado em cartorio

com os ultimos trés recibos de aluguel.

Art. 7.° Sera reprovado o estudante que informar grupo familiar com o qual ndo compartilhe o
domicilio, observada, em qualquer caso, a obrigatoriedade de informar a renda de todos os membros

do grupo familiar do qual dependa financeiramente.

Art. 8.° Para fins de apuragao da renda familiar bruta mensal per capita, entende-se como grupo
familiar a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas, eventualmente ampliada por outras que
contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por aquela unidade familiar, todas

moradoras em um mesmo domicilio.

§ 1.° A renda familiar bruta mensal per capita sera apurada de acordo com o seguinte procedimento:
I calcula-se a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os membros do grupo familiar
a que pertence o estudante, levando-se em conta, no minimo, os seis meses anteriores a
comprovagao do estudante para afericdo das informacgdes pela institui¢ao;
I calcula-se a média mensal dos rendimentos brutos apurados apés a aplicagao do disposto no
item |; e
I divide-se o valor apurado apds a aplicagao do disposto no item Il pelo numero de membros

do grupo familiar do estudante.

§ 2.° No calculo referido no item | acima, serdo computados os rendimentos de qualquer natureza
percebidos pelos membros do grupo familiar, a titulo regular ou eventual, inclusive aqueles

provenientes de locagao ou de arrendamento de bens moéveis e imdveis.
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Art. 9.° Para fins da comprovagédo de informagdes, devera ser obrigatoriamente apresentado pelo

estudante e seu grupo familiar upload dos documentos relacionados no anexo desta portaria.

Paragrafo uUnico. Poderao ser solicitados quaisquer outros documentos que o setor social da USF
eventualmente julgar necessarios a comprovagao das informacgdes prestadas pelo estudante referentes

aos membros de seu grupo familiar e, inclusive, realizar visitas domiciliares.

Art. 10. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Administragdo e
Planejamento.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

Art. 12. Dé-se ciéncia aos interessados e a quem de direito para que a presente produza seus efeitos.
Publique-se.

Braganca Paulista, SP, 6 de setembro de 2022.

Adriel de Moura Cabral
Pré-Reitor de Administragcido e Planejamento

Assinado digitalmente por:
ADRIEL DE MOURA CABRAL
CPF: ***.179.336-**

Pro-Reitor

Data: 08/09/2022 15:55:12 -03:00
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Anexo a Portaria PROAP 23/2022

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVAGAO DE INFORMAGOES

Carteira de Identidade — RG frente e verso (idade inferior a 16 anos podera ser certidao de
nascimento)
Requerido para todos os integrantes da familia

Estado Civil do(a) estudante:

- Casado(a) legalmente, anexar a Certidao de Casamento;

- Vivendo em Unido Estavel, ndo casado legalmente, anexar a Certidao de Nascimento e
comprovante de enderego de ambos;

- Separado que nao possua separagao e divorcio, anexar a Certidao de Nascimento e
comprovante de enderego de ambos.

- Separado/divorciado oficialmente, anexar a Certidao de Casamento Averbada;

- Solteiro(a), anexar a certiddo de nascimento.

Requerido apenas para o estudante

Comprovante de residéncia em nome de um dos membros do grupo familiar sera aceito
(4dgua, gas, energia elétrica, telefone fixou ou celular ou fatura de cartdo de crédito).

ATENGAO. Se houver avés ou “outros” na composigao familiar, anexar comprovante de
endereco de todos.

Carteira de trabalho DIGITAL completa (dados pessoais e contratos)
Requerido para todos os integrantes do grupo familiar a partir de 16 anos:

- Baixar o aplicativo em https://www.gov.br/pt-br/temas/carteira-de-trabalho-digital;

- Acessar o aplicativo e clicar na opgao contratos; em seguida clicar na opgao enviar;

- Selecionar o campo: todos os dados da carteira (deverao ficar selecionado os dados
pessoais e todos os contratos);

- Clicar no icone PDF, no canto inferior direito e em seguida clicar em enviar, para gerar o
documento completo, com todas as informagdes em PDF.

Extrato CNIS (Cadastro Nacional de Informacdes Sociais)
Requerido para todos os integrantes do grupo familiar a partir de 16 anos:

- Anexar o extrato de contribuicbes completo, ndo podendo ser o resumido;

- Baixar o PDF escolhendo a opgao “Relagdes Previdenciarias e Remuneragdes”, emitido
em uma agéncia do INSS ou pela internet no site https://meu.inss.gov.br extrato
previdenciario (CNIS).

Imposto de Renda
Requerido para todos os integrantes do grupo familiar a partir de 16 anos:

- Declaragéo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF) completa 2021/2022,
acompanhada do recibo de entrega.

- No caso de nao declarar, emitir comprovante demonstrando que a declaragdo nao consta
na base de dados da Receita Federal no site:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp.

- Gerar um print do resultado consultado.
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Histérico Escolar de conclusado do Ensino Médio, sendo aceita declaragao da escola, se
mencionar os anos e séries Ex: (1.°,2.°e 3.9)
Requerido apenas para o estudante

Caso o(a) estudante tenha sido bolsista INTEGRAL de Escola Particular:
Declaragéo da Escola informando que o (a) estudante foi bolsista integral e mencionar os
anos e séries Ex: (1.°,2.°e 3.9

Se nao foi bolsista integral na escola, anexar o histérico escolar novamente no campo de
"declaragao de aluno bolsista".

Requerido apenas para o estudante

Comprovante de casamento, separagao, divorcio ou obito dos pais do estudante.

- Falecidos, anexar a Certidao de Obito;

- Pais casados legalmente, anexar a Certiddo de Casamento;

- Pais vivendo em Unido Estavel, ndo casados legalmente, anexar a Certidao de
Nascimento de ambos;

- Pais separados e que ndo possuem separacéo e divorcio, anexar a Certidao de
Nascimento e comprovante de enderego de ambos;

- Pais separados/divorciados oficialmente, anexar a Certiddo de Casamento Averbada.

COMPROVANTES DE RENDIMENTOS

Requerido para todos os integrantes do grupo familiar que trabalham, com ou sem
registro em carteira, ou ainda, estejam recebendo seguro desemprego:

- Comprovante de rendimentos do estudante e dos integrantes do grupo familiar, referentes
a pessoas fisicas e a eventuais pessoas juridicas vinculadas.

- Para comprovagao da renda, devem ser apresentados documentos conforme o tipo de
atividade.

ASSALARIADO:

Holerites dos meses de fevereiro a julho de 2022.

TRABALHADOR AUTONOMO OU PROFISSIONAL LIBERAL
Escolher uma das opgoes:

- Declaragéo de IRPF 2021/2022, acompanhada do Recibo de entrega a Receita Federal do
Brasil;

- Quaisquer declaragdes tributarias referentes as pessoas juridicas vinculadas ao estudante
ou a membros do grupo familiar, quando for o caso;

- Guias de recolhimento ao INSS, com comprovante de pagamento do ultimo més,
compativeis com a renda declarada;

- Extratos bancarios dos meses de 1/5/2022 a 31/7/2022.
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SOCIOS E DIRIGENTES DE EMPRESAS
Verifique onde a empresa se enquadra:

1) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)
Apresentar a Declaracao Anual do SIMEI 2022.

2) EIRELI - EMPRESARIO INDIVIDUAL — SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA —
SOCIEDADE SIMPLES — SOCIEDADE LIMITADA UNIPESSOAL
a) Declaragéo do contador com CRC ativo, correspondente ao faturamento da empresa
relativamente aos meses de fevereiro a julho de 2022;
b) Comprovante de pro-labore;

c) Declaragéo do contador com CRC ativo, correspondente a distribuicdo de lucros
relativamente aos meses de fevereiro a julho de 2022.

3) PESSOAS JURIDICAS INATIVAS
Declaragéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF).

APOSENTADO OU PENSIONISTA

Extrato do més de julho do pagamento de Beneficio obtido por meio de consulta no enderego
eletrénico: https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/ ou na agéncia fisica do
INSS.

ATIVIDADE RURAL
Escolher uma das opgoes:

1) Declaragéo de IRPF 2021/2022, acompanhada do recibo de entrega a Receita Federal
do Brasil.

2) Declaragéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ 2022.

3) Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
estudante ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso.

4) Extratos bancérios dos meses de 01/05/2022 a 31/07/2022, da pessoa fisica e das
pessoas juridicas vinculadas.

5) DAP — Declaragéo de Aptiddo do PRONAF;

6) Relatorio de notas fiscais, expedido pela Prefeitura Municipal, referente aos 6 (seis)
ultimos meses, (fevereiro a julho de 2022).

RENDIMENTOS DE ALUGUEL:
Contrato de locagdo acompanhado dos recibos dos meses de maio, junho e julho.

SEGURO-DESEMPREGO:

Extrato de recebimento de seguro desemprego obtido por meio de consulta no enderego
eletrénico:
https://acessoseguro.sso.caixa.gov.br/cidadao/auth?response_type=codeé&client_id=portal-
inter&segmento=CIDADAOO01&template=portal&redirect_uri=https://acessoseguro.sso.caixa.
gov.br/portal/login
ou no APP Carteira de Trabalho Digital

ESTAGIARIO:
Contrato de Estagio com TODOS os termos aditivos, se houver.
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