UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

RESOLUCAO CONSUN 5/2014

APROVA O REGULAMENTO DO NUCLEO DE
EXTENSAO UNIVERSITARIA — NEXT DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF.

O Presidente do Conselho Universitario -
CONSUN, no uso das atribuicdes que lhe confere
o art. 14, VI do Estatuto e em cumprimento a
deliberacdo do Colegiado em 25 de junho de
2014, constante do Processo CONSUN 4/2014 —
Parecer CONSUN 4/2014, baixa a seguinte

RESOLUCADO

Art. 1°  Fica aprovado, conforme anexo, o0 Regulamento do Nucleo de Extensédo Universitaria da
Universidade Sao Francisco — USF.

Art. 2°  Esta Resolucao entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes contrarias.

S&o Paulo, 25 de junho de 2014.

Prof. Héctor Edmundo Huanay Escobar
Presidente
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Anexo a Resolugdo CONSUN 5/2014

REGULAMENTO DO NUCLEO DE EXTENSAO
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°  Este regulamento normatiza as atividades do Nucleo Extensdo Universitaria (NEXT),

instituido pelo artigo 31, inciso V, do Regimento da Universidade Sao Francisco (USF).

Art. 2°  Compete a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo (PROEPE), com base nos artigos
20 e 22 do Estatuto da Universidade S&o Francisco e na forma dos artigos 16, 17, 18 e 41 do

Regimento, promover, superintender e coordenar as praticas extensionistas no ambito da USF.

Art. 3° O Ndcleo de Extensdo Universitaria (NEXT) da USF, em abrangente integracdo com as
atividades de ensino, é responsavel por fomentar as praticas extensionistas que regulamentam-se por

este instrumento, pelo Estatuto, pelo Regimento e pela legislagdo em vigor.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO DA EXTENSAO

Art. 4° A Extensdo é compreendida como componente do processo ensino-aprendizagem e
instituida no projeto educacional superior da USF, conforme disposto em seu Projeto Pedagdégico
Institucional, orientada pela visdo e missdo institucionais, assumindo, na USF, a dimensdo

comunitaria e académica.

Art. 5°  As atividades de Extensdo se desenvolverdo atendendo as areas tematicas, organizadas
por meio de programas, que sdo um conjunto de acbes de carater organico-institucional, voltadas ao
desenvolvimento, de médio a longo prazo, de uma determinada linha de atuacdo, em que as ac¢des
atendem as modalidades de projeto de extensdo, curso de extensdo, eventos e prestagdo de

servigos, conforme disposto em sua politica de pesquisa e extenséo.

CAPITULO IlI
DOS OBJETIVOS DO NUCLEO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 6°  Cabe ao Nucleo de Extenséo Universitaria fomentar as praticas extensionistas no ambito da

USF, com os seguintes objetivos:
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l. consolidar a pratica da extensao, o incentivo as artes e a promocgao da integracdo de forma
interdisciplinar com o ensino promovido pela Instituicdo em todos os seus niveis (graduacgao
e pés-graduacao);

Il. desenvolver estudos conjuntos na identificacdo de linhas de acdo que fundamentem a
criacdo de programas e projetos de parceria a serem desenvolvidos por meio de contratos,
convénios e acordos de cooperacao;

Ill.  estabelecer politicas de extensao que sejam intimamente integradas com a graduacao, com
a pos-graduacdo e com a comunidade civil;

IV.  executar projetos e programas de acao educacional, social e de trabalho comunitario;

V. incentivar o desenvolvimento e a implantacdo de projetos, programas ou atividades voltadas

para a preservacdo do meio ambiente e qualidade de vida da comunidade.

CAPITULO IV
DA CARACTERIZAGCAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 7° A Extensdo na USF se organiza pelas areas teméticas orientadas por programas e

realizadas por meio das modalidades: Projetos, Cursos, Eventos e prestacéo de servico.

Paragrafo Gnico. S&o modalidades de extenséo:

I Projetos: entendido como o conjunto de ac¢Bes processuais e continuas de carater
educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico.

Il. Cursos: entendido como o conjunto articulado de a¢des pedagogicas, de carater teérico ou
pratico, presencial ou a distancia, planejadas e organizadas de modo sistematico, com
processo de avaliagdo formal; caso o curso de extensdo ofereca uma prestacdo de servico,
registrar-se-a como curso de extensao.

M. Eventos: entendido como ac¢des que implicam a apresentacdo e exibicdo publica e livre, ou
também com clientela especifica, do conhecimento ou produto cultural, cientifico e
tecnolégico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

IV. Prestacdo de servicos: entendido como atividades de transferéncia a comunidade do
conhecimento produzido na Universidade, sob a contratagdo ou ndo de terceiros
(comunidade ou empresa), caracteriza-se pela intangibilidade, inseparabilidade, e nao

resulta na posse de um bem.

CAPITULO V
DA CRIACAO DE CURSOS DE EXTENSAO, PROJETOS DE EXTEN SAO, EVENTOS E
PRESTACAO DE SERVICOS.

Art. 8°  As atividades de Extensdo poderdo ser propostas por qualquer pessoa da comunidade

universitaria ou da comunidade externa, sendo a responsabilidade pela execucdo da atividade
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reconhecida pela Universidade quando desempenhada por docente, discente ou funcionario técnico,

comprovada a sua proficiéncia.

Art. 9°  Cabe ao Nucleo de Extensdo Universitaria, mediante analise de mérito cientifico,
pedagdgico, de extensdo e de viabilidade econémica, ouvidas a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (PROEPE), a Pro-Reitoria Administrativa (PROAP), a Direcdo de Campus, bem como as
coordenacgdes de cursos cujas propostas sejam de areas de conhecimento correlatas, a prerrogativa
de apoiar a viabilidade das propostas, para a realizacdo, por meio de seus proponentes, das a¢des

previstas e aprovadas.

Art. 10. Deverdo ser respeitados os regulamentos, os formularios de apresentacdo de propostas
para Projetos de Extensao, Cursos de Extensado e Eventos, bem como os fluxos operacionais e seus
prazos estabelecidos para cada modalidade de extensao.

CAPITULO VI
DA COORDENACAO DO NUCLEO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 11. A Coordenacdo do Nuacleo de Extensdo Universitaria se organiza pelas areas temaéticas,
orientadas por programas e realizadas por meio das modalidades, e sera exercida por um
Coordenador nomeado pelas Pro-Reitorias de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Administracdo e

Planejamento.

Paragrafo Unico. S&o fun¢cdes do Coordenador do NEXT:

l. articular as agdes propostas nos projetos, cursos, eventos e prestagdo de servigos junto as
Pré-Reitorias de Ensino, Pesquisa e Extensdo e de Administracdo e Planejamento, em
consonancia com as politicas institucionais vigentes;

Il. promover atividades instituidas com o propésito de atender as demandas sociais e culturais
da comunidade que valorizem o ser humano numa perspectiva ética e solidaria, de acordo
com a missao institucional;

Ill.  apoiar o desenvolvimento dos ideais franciscanos e do cuidado para com a pessoa em
consonancia com as diretrizes da Provincia Franciscana da Imaculada Conceigdo do Brasil;

IV. avaliar a viabilidade de aprovacdo das propostas de acdes de extensdo encaminhadas ao
NEXT, consideradas a disponibilidade financeira e relevancia académica para sua
execucao;

V. registrar e publicar as atividades realizadas ao longo do ano letivo a fim de formalizar a
producdo de conhecimento institucional advinda da extensao;

VI.  gerir as atividades realizadas no ambito do ndcleo de extensdo universitaria, em conjunto

com as assessorias especificas de cada modalidade;
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VII. atender e encaminhar as demandas advindas do corpo discente para que estes possam

integrar-se, aproveitando ao maximo o periodo de permanéncia na Universidade;

VIIl. apoiar o desenvolvimento de propostas desenvolvidas por meio de parcerias estabelecidas

pela instituicdo com entidades externas.

Art. 12. No exercicio de suas fun¢des, o Coordenador podera ser auxiliado pelos assessores nas

modalidades de extensédo, no &mbito de cada area de conhecimento.

Paragrafo Unico. O responsavel para cada modalidade de extensdo sera nomeado pelo

Coordenador do Nucleo de Extensdo Universitaria, ouvidas as PROEPE e PROAP, cujas atribuicdes

se dardo conforme segue:

. Assessor para Projetos:

a.

fomentar e apoiar o desenvolvimento de propostas de projeto de extensdo pela
comunidade académica em parceria com a comunidade;

articular as a¢cbes propostas nos projetos entre os diversos setores da USF, a fim de
possibilitar a fluidez dos processos em acordo com os regulamentos vigentes;

apoiar a articulagdo com parceiros e o estabelecimento de documentos que o0s
formalizem;

monitorar 0s projetos semestralmente, por meio da solicitacdo dos relatérios aos
responsaveis, bem como realizar visitas aos campi;

organizar e registrar as atividades em base de dados e imagens compartilhadas em
acordo com o sistema vigente determinado pela coordenacdo do NEXT;

manter a base de dados e imagens atualizadas semestralmente;

sugerir atualizagBes e melhorias junto a equipe na gestdo e articulagdo das atividades

desenvolvidas e apoiadas pelo NEXT;

1. Assessor para Cursos:

a.

fomentar e apoiar o desenvolvimento de propostas de cursos de extensdo pelas
comunidades académica e geral;

articular as propostas de cursos de extensdo encaminhadas, a fim de possibilitar a
fluidez dos processos em acordo com o0s regulamentos vigentes;

monitorar os cursos de extensdo semestralmente e elaborar relatério dos cursos
ofertados;

registrar todos os cursos de extensdo realizados em base de dados e imagens
compartilhadas em acordo com o sistema vigente determinado pela coordenacédo do
NEXT;

1. Assessor para Eventos:

a. fomentar a realizacdo de eventos que beneficiem a integracdo dos colaboradores,
promovendo a confraternizagdo em consonancia com o0s valores e principios
determinados pela misséo institucional;
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b. apoiar o desenvolvimento de propostas de realizacdo de eventos por meio da
sistematizacéo e organizagdo das acBes propostas pela comunidade académica;

Cc. aprovar as propostas de eventos encaminhadas junto as assessorias administrativas,
direcBes de campus e coordenacéo do Nucleo de Extensao Universitaria;

d. articular a viabilizacdo dos eventos entre os diversos setores da USF, a fim de
possibilitar a fluidez dos processos;

e. colaborar para a efetivacdo de eventos desenvolvidos em parcerias estabelecidas pela
instituicdo com entidades externas;

f. acompanhar o fluxo de execucéo dos eventos aprovados;

g. Vviabilizar o uso de espacos institucionais por parceiros externos por meio de contratos
especificos;

h. monitorar os eventos realizados semestralmente e elaborar relatério dos mesmos;

i. organizar e registrar as atividades em base de dados e imagens compartilhadas em
acordo com o sistema vigente determinado pela coordenacdo do NEXT;

j-  manter a base de dados e imagens atualizada semestralmente.

Art. 13. As atividades caracterizadas como prestacao de servicos, no ambito da instituicao, serao

articuladas pelos diversos setores envolvidos com a finalidade de planejamento, execucéo e registro.

CAPITULO VII
DA CERTIFICAGAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 14, Considerando a organizacdo dos Nucleos de Registro e Controle Académico (NRCA) e de
Extensdo Universitaria (NEXT), ficam estabelecidos os procedimentos para Registro e Emisséo de

Certificados de Eventos, Cursos e Projetos de Extenséo Universitaria da USF.

Art. 15. O Registro dos Eventos, Cursos e Projetos de Extensdo Universitaria sera realizado
conforme abaixo:

I Eventos: no Sistema de Eventos, sob responsabilidade do NEXT,;

Il. Cursos: no Sistema Lyceum, sob responsabilidade do NRCA,;

M. Projetos: no sistema vigente, sob responsabilidade do NEXT.

Art. 16. A emissdo de Certificados de participacdo em Eventos da USF se dara conforme
estabelecido a seguir:
I alunos participantes em eventos a partir do 2° semestre de 2011: ndo sera necessario
requerer o certificado, pois sua impresséo sera realizada pelo préprio aluno, via internet, no
site da USF,;
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VL.

VII.

Art. 17.
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alunos apresentadores de trabalho em eventos a partir do 2° semestre de 2011: ndo sera
necessario requerer o certificado, pois 0 NEXT encaminhara as informacgdes para o NRCA,
gue fara a impressdo do mesmo, sendo a entrega deste ao aluno realizada pelo NEXT;
alunos participantes de eventos entre 2009 e o 1° semestre de 2011: o aluno deve requerer
o certificado, na Central de Atendimento, sendo sua impresséo realizada pelo NEXT e a
entrega do mesmo para o aluno pela Central de Atendimento;

alunos participantes em eventos anteriores a 2009: o aluno deve requerer o certificado, na
Central de Atendimento, e a Central de Coordenacgdes disponibilizara as informacdes para o
NEXT, que fara a impressao, para que seja retirado na Central de Atendimento;

ministrantes de eventos a partir do 2° semestre de 2011: ndo serd necessario requerer o
certificado, cuja impresséo sera realizada pelo NEXT, que providenciara sua entrega no
mesmo dia do evento;

ministrantes de eventos entre 2009 e o 1° semestre de 2011: o ministrante deve requerer o
certificado, via NEXT, que realizara a impressao e entrega do mesmo;

ministrantes de eventos anteriores a 2009: o ministrante deve requerer o certificado, na
Central de Coordenacéo, que se responsabilizard pelas informacdes, sendo a impresséo e

entrega do mesmo para o ministrante realizada pelo NEXT.

A emissao de Certificados de participagdo em Cursos de Extensao Universitaria da USF se

dara conforme estabelecido abaixo:

alunos participantes de Cursos de Extensdo Universitaria a partir do 2° semestre de 2011
nao sera necessario requerer o certificado, cuja impressao sera realizada pelo NRCA, pois
sera entregue no Ultimo dia do curso, exceto para 0s cursos que permitam renovacgao de
matricula, sendo entdo impresso pelo NRCA, mediante solicitagdo por requerimento na
Central de Atendimento;

alunos participantes de Cursos de Extensdo Universitaria anteriores ao 1° semestre de
2011: o aluno deve requerer o certificado na Central de Atendimento, sendo sua impressao
realizada pelo NRCA e a entrega para o aluno pela Central de Atendimento;

ministrantes de Cursos de Extensdo Universitaria a partir do 2° semestre de 2011: ndo sera
necessario requerer o certificado, cuja impresséo sera realizada pelo Nacleo de Carreira
Docente (NCD), nos termos do contrato firmado, e a entrega sera realizada pelo NEXT no

ultimo dia do curso;

IV.  ministrantes de Cursos de Extensdo Universitaria anteriores ao 1° semestre de 2011: o
ministrante deve requerer o certificado, via Nucleo de Carreira Docente, sendo a impresséo
e entrega do mesmo para 0 ministrante realizada pelo proprio Nucleo de Carreira Docente
(NCD).
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Art. 18. A emisséao de Certificados de participacdo em Projetos de Extensdo Universitaria da USF se
dara conforme estabelecido abaixo:

I alunos participantes de Projetos de Extensdo Universitaria a partir do 2° semestre de 2011
ndo sera necessario requerer o certificado, cuja impressdo sera realizada pelo NRCA,
conforme dados enviados pelo NEXT, e disponibilizado ao aluno na Central de Atendimento;

Il. alunos participantes de Projetos de Extensdo Universitaria anteriores ao 1° semestre de
2011: o aluno deve requerer o certificado, via NEXT, sendo a impressao realizada pelo
NRCA e a entrega do mesmo para o aluno pelo NEXT,;

M. responsaveis pelos Projetos de Extensdo Universitaria a partir do 2° semestre de 2011: ndo
sera necessario requerer o certificado, cuja impresséao e entrega sera realizada pelo NEXT;

IV. responsaveis pelos Projetos de Extensao Universitaria anteriores ao 1° semestre de 2011: o
responsavel deve requerer o certificado, via NEXT, sendo a impresséo e entrega do mesmo

realizada pelo préprio NEXT.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19. Casos omissos serao resolvidos pela coordenacao do Nucleo de Extensao Universitaria.

Art. 20. Este Regulamento entra em vigor nesta data.
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